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SAMBUTAN REKTOR

Assalamualaikum Warahmatullahi Wabarakaatuh,

Salam sejahtera untuk kita semua

elamat datang putera puteri terbaik bangsa di Kampus
S’Universitas Darma Persada (UNSADA) yang Asri
ini, walaupun sedang berada pada masa sulit di tengah
pandemi Covid-19 yang membatasi kegiatan pendidikan, kita
harus mampu mengatasi permasalahan ini dengan mematuhi
protokol kesehatan, penguasaan dan pengembangan

teknologi online, jangan pernah menyerah menantang masa

Dr. Tri Mardjoko, SE. MA depan gemilang kalian dan bangsa Indonesia.

Pertama-tama marilah kita panjatkan puji dan syukur
ke hadirat Allah SWT yang telah melimpahkan rahmatNya kepada kita semua dan telah
mengumpulkan kita sebagai keluarga di UNSADA Jakarta. Semoga Tuhan selalu
melindungi civitas akademika UNSADA dari segala penyakit dan marabahaya.

Kedua, saya ingin menyampaikan selamat datang di kampus ini kepada anak-anakku
semuanya. Tidak lupa juga saya mengucapkan terima kasih kepada para orang tua atau wali
mahasiswa yang telah mempercayakan putera dan puterinya dengan menjadikan UNSADA

sebagai tempat menimba ilmu di perguruan tinggi.

UNSADA selalu berusaha untuk memberikan yang terbaik dalam penyelenggaraan
Tri Dharma Perguruan Tinggi yang inovatif, kondusif dan lingkungan kampus yang asri.
Saya sangat berharap anak-anakku dapat menyesuaikan diri, berkarya dan berkolaborasi

secara baik dengan seluruh pemangku kepentingan (stakeholder) di kampus ini.

UNSADA yang didirikan pada 8 Juli 1986, merupakan universitas swasta yang lahir
dari prakarsa putera-puteri terbaik bangsa ini yang pernah belajar dan lulus di universitas

terkemuka di Jepang, sebagai bentuk ucapan terima kasih kepada ibu pertiwi Indonesia
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serta bangsa dan masyarakat Jepang atas kesempatan yang diberikan kepada mereka selama
menuntut ilmu di sana. Oleh karenanya, anak-anakku mahasiswa baru, penguasaan bahasa
Jepang dan budaya etos kerja bangsa Jepang (Monozukuri) menjadi salah satu mata kuliah
wajib di UNSADA, yang mengadopsi secara tepat guna budaya kerja yang santun, kerja
sama kelompok (feam work), perilaku tepat waktu (on time), efisien dan upaya perbaikan
kinerja secara berkelanjutan (kaizen). Dengan demikian, dalam kegiatan Pendidikan
Tinggi di tanah air, UNSADA memiliki jatidiri dan identitas yang khas atau distingtive
yang memiliki keunggulan yang berbeda di antara Perguruan Tinggi Swasta lain sehingga
diharapkan para lulusan UNSADA nantinya memiliki daya saing di dunia kerja nasional

maupun internasional.

Anak-anakku sekalian yang saya cintai dan banggakan,
Kita sebagai warga UNSADA, sebagai bagian dari bangsa Indonesia pada 17 Agustus
2021 yang lalu telah memperingati Hari Proklamasi Kemerdekaan Indonesia yang ke

76 tahun dan pada 17 Agustus 2045 kita akan memperingatinya yang ke 100 tahun,
25 tahun dari sekarang, di masa kalian berada pada puncak karier.

Apakah Indonesia dapat merayakan peringatan kemerdekaannya yang ke 100 tahun?
Jawabannya ada pada kita semua. Anak-anakku, di masa depan kalian mempunyai
peranan penting sebagai generasi muda yang akan mengisi kemajuan bangsa ini. Untuk
menjamin Indonesia tetap ada dan sejahtera 100 bahkan 1000 tahun lagi, saya berpesan
kepada anak-anakku sekalian untuk selalu menjaga dan menegakkan empat pilar
Kebangsaaan Indonesia yaitu Pancasila, UUD 1945, Negara Kesatuan Republik
Indonesia dan Bhineka Tunggal Ika. Cara terbaik dalam menjaga dan menegakkan
empat pilar tersebut adalah dengan menerapkan nilai-nilai luhur bangsa Indonesia

dengan kearifan lokal ke dalam kehidupan kita sehari-hari di mana pun berada.

Anak-anakku yang saya cintai,

Banyak pihak asing maupun kaki tangannya yang tidak suka jika Indonesia terutama
generasi mudanya schat, sejahtera dan berkualitas intelektual, sehingga ada upaya
untuk menghambatnya baik secara fisik, rohani dan intelektual, salah satunya dengan
meracuni generasi muda melalui penyalahgunaan obat-obat terlarang atau sejenisnya

(NARKOBA).
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Telah banyak informasi yang menyebutkan tentang peredaran NARKOBA di
Indonesia yang disinyalir sudah merupakan target pada tingkat negara baik kegiatan

penyebaran maupun perdagangannya.

UNSADA sebagai kampus yang ingin menghasilkan lulusan yang berkualitas,
sangat mendukung aksi pemberantasan penyebaran dan pemakaian NARKOBA.
UNSADA pada bulan Agustus 2019 telah menandatangani Nota Kesepahaman (MoU)
dengan POLRI, BNN, BPIP dan BNPT sebagai wujud mendukung generasi muda
bangsa yang bebas narkoba, sehat jasmani, rohani dan memiliki intelektualitas yang
tinggi.

Anak-anakku mahasiswa baru,

Jauhilah pergaulan yang menjurus kepada penyalahgunaan NARKOBA, kekerasan
fisik, perilaku menyimpang, radikalisme, isu-isu yang mengarah pada pembedaan
SARA. Fokus kepada kegiatan akademik, raithlah prestasi yang maksimal untuk masa
depan gemilang kalian. UNSADA memiliki jejaring hubungan erat dengan entitas
Jepang sehingga memiliki banyak peluang bagi mahasiswa dan lulusannya karena
banyak didukung oleh organisasi internasional Jepang di antaranya JICA, AOTS,
JETRO, Pemerintah Jepang (Kedutaan Besar Jepang, Kementerian METI, Kementrian
Pendidikan, Kementerian Luar Negeri), Perguruan Tinggi Jepang dan perusahaan asal
Jepang di antaranya Toyota, Bank Persona Perdania, Yanmar, Panasonic, dan banyak

lagi.

Anak-anakku yang saya banggakan,

Berkembang dan berkaryalah di UNSADA di mana banyak kegiatan yang bisa kalian
ikuti seperti Badan Eksekutif Mahasiswa (BEM), Himpunan Mahasiswa Jurusan
(HMJ) dan Unit Kegiatan Mahasiswa (UKM). Torehkan semangat berprestasi pada
organisasi kemahasiswaan yang ada untuk membanggakan nama pribadi, orang tua

kalian, keluarga, Kampus UNSADA dan bangsa Indonesia.

Akhir kata, saya sebagai Rektor UNSADA kembali mengucapkan selamat
bergabung di kampus ini dan terima kasih telah memilih UNSADA sebagai tempat
kalian belajar dan mengembangkan diri. Hilangkan ego sektoral, fakultas atau

golongan yang sudah tidak relevan dan harus ditinggalkan. Mulai hari ini kalian adalah
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mahasiswa jadi tinggalkan perilaku siswa baik saat SMA atau SMK, terus berkarya
dan berkolaborasilah dengan semua pemangku kepentingan di UNSADA.

Nikmati masa PKKMB dan masa kuliah ini dengan berbahagia, bersikap dewasa,
mandiri, berprestasi dan bertanggung jawab. Pandemi Covid-19 belum berlalu, kuliah
secara online akan masih berlangsung. Tetap pegang teguh protokol kesehatan,
manfaatkan fasilitas kampus yang telah disediakan apabila berkegiatan secara selektif

dan terbatas di kampus.

Billahi Taufik Walhidayah Wassalammualaikum Warahmatullahi Wabarakaatuh

Jakarta, 13 September 2021
Rektor UNSADA

Dr. Tri Mardjoko, SE. MA

PKKMB UNSADA 2021



Buku Panduan PKKMB 2021/2022

DAFTARISI
SAMBUTAN REKTOR 1
DAFTARISI 5
LAMBANG PPKMB 2021 6
ATURAN PKKMB 7
SYARAT DAN KETENTUAN PKKMB 2021 14
TATA TERTIB WEBINAR PKKMB UNSADA 2021 15
AGENDA ACARA PKKMB 2021 18
ATRIBUT PESERTA PKKMB 2021 20
SEJARAH SINGKAT UNIVERSITAS DARMA PERSADA 21
MARS UNSADA 22
HYMNE UNSADA 23
PETA KAMPUS & TRANSPORTASINYA 24
TATA BANGUNAN UNSADA 25
VISI DAN MISI UNSADA 26
LAMBANG UNSADA 27
MOTTO DAN SLOGAN UNSADA 28
PENGURUS YAYASAN MELATI SAKURA 29
STRUKTUR ORGANISASI DAN JAJARAN UNSADA 30
ORGANISASI KEMAHASISWAAN UNSADA 36
UNIT KEGIATAN MAHASISWA UNSADA 36
KALENDER AKADEMIK 37

SURAT KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS DARMA PERSADA 41

PKKMB UNSADA 2021 | 5



Buku Panduan PKKMB 2021/2022

LAMBANG PPKMB 2021

> PKKMB
UNSADA

\3 2021

Unsur-unsur di dalam Lambang PKKMB 2021 Universitas Darma Persada mengandung
makna:
1.

Burung garuda
Garuda digunakan sebagai lambang negara untuk menggambarkan bahwa Indonesia adalah
bangsa yang besar dan negara yang kuat. Garuda memiliki paruh, sayap, ekor, dan cakar yang

melambangkan kekuatan dan tenaga pembangunan.

Warna burung garuda

Lima warna yang terdapat dalam tubuh burung garuda melambangkan lima pilar Unsada.
Warma kuning adalah simbol warna Fakultas Bahasa dan Budaya. Warna merah adalah
simbol wama Fakultas Teknik. Wama biru adalah simbol warna Fakultas Teknologi
Kelautan. Warna abu-abu adalah simbol warna Fakultas Ekonomi. Warna hijau adalah simbol

warna Sekolah Pascasarjana.

Warna tulisan

Wama hijau pada tulisan PKKMB adalah simbol kampus Unsada berorientasi green campus,
kampus sehat yang memiliki kesadaran lingkungan hidup. Warna biru pada tulisan UNSADA
adalah warna simbol Universitas Darma Persada. Warna hitam pada tulisan 2021 adalah
simbol warna dasar yang sangat kuat yang menuntut keseriusan dan rasa hormat. Warna ini

menjadi warna yang mengintimidasi yang menunjukkan karakter disiplin.

6
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ATURAN PKKMB

Berdasarkan Surat Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, Direktorat Jenderal
pendidikan Tinggi No. 0387E/TM.02.00/2021, Tanggal 2 Juli 2020, Perihal Panduan
Umum Kehidupan Kampus Bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) Tahun 2021.

LATAR BELAKANG

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi melakukan berbagai strategi
untuk menerapkan Kebijakan Merdeka Belajar—Kampus Merdeka (MBKM). Sejak pertama
kali diluncurkan di awal tahun 2020, program Merdeka Belajar-Kampus Merdeka
mendapatkan respon positif dan berbagai kalangan, termasuk dari mahasiswa. Kebijakan
MBKM bertujuan meningkatkan kompetensi mahasiswa dan memperkaya pengalaman
belajar mahasiswa di masyarakat atau luar kampus. Pengenalan lebih awal kebijakan
MBKM kepada mahasiswa baru akan meningkatkan pengetahuan, sikap dan minat
mahasiswa untuk mengikuti kegiatan MBKM. Kebijakan ini tentu harus terus
disosialisasikan tak terkecuali kepada mahasiswa baru di setiap perguruan tinggi.

Salah satu momen yang tepat untuk mendiseminasi informasi mengenai program ini adalah
Pengenalan Kehidupan Kampus Bagi Mahasiswa Baru (PKKMB). Tujuan pelaksanaan
kegiatan ini adalah menyiapkan mahasiswa baru melewati proses transisi menjadi
mahasiswa yang dewasa dan mandiri, serta mempercepat proses adaptasi mahasiswa
dengan lingkungan yang baru dan memberikan bekal untuk keberhasilannya menempuh
pendidikan di perguruan tinggi. Kegiatan ini dapat dijadikan titik tolak pembinaan
idealisme, penguatan rasa cinta tanah air, dan kepedulian terhadap lingkungan, juga dalam
rangka menciptakan generasi yang berkarakter, religius, nasionalis, mandiri, gotong
royong, dan berintegritas. Kegiatan PKKMB diharapkan menjadi wahana penanaman lima
program gerakan nasional revolusi mental yaitu Indonesia melayani, Indonesia bersih,
Indonesia tertib, Indonesia mandiri, dan Indonesia bersatu. Melalui PKKMB, mahasiswa
diberikan bekal agar mampu berproses dalam melaksanakan Tridharma Perguruan Tinggi
sehingga kelak menjadi lulusan yang memiliki kedalaman ilmu, keluhuran akhlak, cinta
tanah air, dan berdaya saing global.

Sejak tahun 2020 hingga saat ini, bangsa Indonesia dan bangsa lain di dunia sedang
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menghadapi wabah COVID-19. Kondisi ini memberikan tantangan dan peluang untuk
menciptakan kreativitas dan memanfaatkan teknologi dalam penanganan kesehatan,
pemulihan ekonomi dan penyelenggaraan pendidikan. Mahasiswa baru saat ini sangat erat
kaitannya dengan pemanfaatan teknologi dalam berbagai aspek kehidupan. PKKMB harus
direncanakan secara matang agar dapat dijadikan momentum bagi mahasiswa baru untuk
mendapat informasi yang tepat mengenal sistem pendidikan di perguruan tinggi baik bidang
akademik maupun non-akademik. PKKMB juga diharapkan dapat menjadi penyadaran akan
adanya hal-hal yang dapat menghambat studi mahasiswa baru termasuk dapat menghambat
pencapaian tujuan nasional misalnya masalah radikalisme, terorisme, penyalahgunaan
narkoba, kekerasan seksual, plagiarisme, korupsi, dan lainnya. Upaya peningkatan rasa
persatuan dan kesatuan serta cinta tanah air diwujudkan dalam bentuk kegiatan-kegiatan
PKKMB. Selain itu PKKMB menjadi ajang penyadaran akan pentingnya pemahaman tentang
globalisasi dan revolusi Industri 4.0 yang menuntut mahasiswa untuk menjadi orang-orang
yang menghayati dan memiliki literasi data, literasi teknologi, dan literasi kemanusiaan serta
kesiapan untuk penguasaan kompetensi yang sangat diperlukan di abad 21.
Kompetensi-kompetensi yang dimaksud antara lain adalah kemampuan berpikir nalar kreatif
dan kritis, problem solving, terampil berkomunikasi, berkolaborasi, memahami bidang kerja
dan pengembangan karimya serta pentingnya belajar sepanjang hayat. Selain itu, mahasiswa
baru juga perlu dibekali dengan pemahaman tentang upaya mengurangi potensi penularan
Covid-19 dan tetap dapat menunaikan pelaksanaan Tridharma Perguruan Tinggi selama
pandemi. Termasuk di dalamnya adalah upaya-upaya mitigasi dan tindakan yang perlu
disiapkan untuk mengantisipasi kondisi yang lebih buruk terjadi. Pemahaman dan
kesiapsiagaan dalam menghadapi bencana alam juga menjadi isu penting untuk disiapkan
dalam pelaksanaan PKKMB ini. Dengan demikian, mahasiswa baru nantinya dapat
mengambil peran dalam upaya mengurangi resiko terjadinya bencana alam dan bekal dalam
menghadapi kondisi bencana alam yang tidak bisa dilepaskan dari kondisi geografis bangsa
Indonesia.

Selain pengenalan kehidupan kampus, untuk mengukuhkan dan membiasakan diri menjadi
mahasiswa dengan kegiatan perkuliahan, perlu dilaksanakan kegiatan pelantikan mahasiswa
baru dan kuliah perdana bertema serta bincang-bincang dengan alumni yang dapat
memberikan motivasi dan semangat kepada para mahasiswa baru dalam memasuki
kehidupan barunya. Oleh karenanya, akan diselenggarakan pula kegiatan Pengukuhan

Mahasiswa Baru dan Kuliah Perdana yang akan membekali mahasiswa baru dengan
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pengalaman kuliah awal di masa pandemi dan membantu mereka merangkai mimpi-
mimpinya membangun Indonesia maju melalui materi yang disampaikan oleh dosen tamu

dan bincang motivasi dengan alumni.

LANDASAN

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

3. Peraturan Presiden Nomor 82 Tahun 2019 tentang Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan.

4. Keputusan Presiden Nomor 12 Tahun 2020 tentang Penetapan Bencana
Nonalam Penyebaran Corona Virus Disease 2019 (Covid-19) sebagai Bencana
Nasional.

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 45 Tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

6. Peraturan Menteri Pendidiakan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020 tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

ASAS PELAKSANAAN

1. Asas keterbukaan, yaitu semua kegiatan penerimaan mahasiswa baru dilakukan secara
terbuka, baik dalam hal pembiayaan, materi/substansi kegiatan, berbagai informasi
waktu maupun tempat penyelenggaraan kegiatan;

2. Asas demokratis, yaitu semua kegiatan dilakukan dengan berdasarkan kesetaraan
semua pihak, dengan menghormati hak dan kewajiban masing-masing pihak yang
terlibat dalam kegiatan penerimaan mahasiswa baru tersebut, dan

3. Asas humanis, yaitu kegiatan penerimaan mahasiswa baru dilakukan berdasarkan

kemanusiaan yang adil dan beradab, dan prinsip persaudaraan serta anti kekerasan.

TUJUAN UMUM
Tujuan umum PKKMB tahun 2021 adalah untuk memberikan pembekalan kepada

mahasiswa baru agar dapat lebih cepat beradaptasi dengan lingkungan kampus.
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TUJUAN KHUSUS :

1.

Menanamkan kesadaran berbangsa, bernegara, bela negara, serta peduli lingkungan
dan masyarakat sesuai dengan 4 (empat) pilar kebangsaan (Pancasila, UUD 1945,
NKRI, dan Bhineka Tunggal Ika),

Memperkenalkan sistem pembelajaran dan kehidupan sivitas akademika di perguruan
tinggi dengan menanamkan nilai-nilai dasar pendidikan dan perguruan tinggi,
Memperkenalkan hak dan kewajiban sebagai mahasiswa, sebagai insan pra-dewasa,
bagi diri dan lingkungan sekitar;

Mewujudkan kampus yang ramah (inklusif), aman dan sehat;

Memperkenalkan kiat sukses belajar dan mengembangkan diri di perguruan tinggi
melalui konsepsi dan praktik Merdeka Belajar: Kampus Merdeka;

Merancang hari esok generasi unggul yang mandiri dan bertanggung jawab;

Mewujudkan mahasiswa menjadi pembelajar yang lincah dan tangguh (powerful agile

learner)

HASIL YANG DIHARAPKAN

1. Memahami dan mengenali lingkungan barunya, terutama organisasi dan struktur

perguruan tinggi, sistem pembelajaran dan kemahasiswaan;

2. Meningkatnya kesadaran berbangsa, bernegara, dan cinta tanah air dalam diri

mahasiswa baru;

3. Memahami arti pentingnya pendidikan yang akan ditempuhnya dan pendidikan

karakter bagi pembangunan bangsa serta mampu menerapkannya dalam kehidupan

sehari-hari; dan

4. Terciptanya persahabatan dan kekeluargaan antar mahasiswa, dosen, serta tenaga
kependidikan.

MATERI

Secara umum materi kegiatan PKKMB terdiri dari:

1. Pembinaan kesadaran bela negara

Sebagai bagian dari upaya membangun sistem pertahanan negara dan merupakan

upaya yang strategis dalam rangka menumbuhkan sikap dan perilaku setiap warga

negara yang teratur, menyeluruh, terpadu dan berlanjut dalam menunaikan hak dan

10
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kewajibannya dalam upaya bela negara yang dilandasi cinta tanah air;
. Kehidupan berbangsa dan bernegara

Pemahaman tentang Pancasila sebagai dasar negara atau ideologi negara, Undang-

Undang Dasar 1945, Negara Kesatuan Republik Indonesia, dan Bhineka Tunggal Ika;

. Pembinaan gerakan nasional revolusi mental: Indonesia melayani, bersih, tertib,

mandiri, dan bersatu,

Sistem Pendidikan Tinggi di Indonesia

L

Pengenalan sistem pendidikan tinggi di Indonesia;

Kebijakan Merdeka Belajar:Kampus Merdeka;

Program membina mahasiswa melalui General Education yaitu sebuah pendekatandalam
pembelajaran yang menekankan keterkaitan antar-cabang ilmu dalam rangka
membangun basis yang lebih luas dalam keilmuan dengan saling berdialog antara
mahasiswa dari berbagai macam disiplin ilmu;

Pengenalan nilai budaya, etika, tata krama, norma kehidupan kampus, plagiarisme,
pencegahan pelecehan seksual di kampus, penyalahgunaan narkoba, dan anti korupsi dan
terampil serta bijak dalam berkomunikasi melalui media sosial;

Pembentukan karakter mahasiswa yang menghargai kemanusiaan dan membangun
kesehatan mental mahasiswa;

Pencegahan dan penanggulangan intoleransi, radikalisme, terorisme, dan penyebaran
paham-paham yang bertentangan dengan ideologi negara;

Kiat sukses/motivasi belajar di perguruan tinggi (akademik dan non akademik) serta
menggali jiwa kewirausahaan, prospek dan peluang kerja setelah lulus dari perguruan
tinggi;

Materi lain yang dipandang perlu sesuai dengan kebutuhan mahasiswa dan perguruan
tinggi; dan

Kegiatan kemahasiswaan dan organisasi kemahasiswaan.

. Perguruan tinggi di era revolusi industri 4.0 dan kehidupan baru pasca-pandemi (new

normal),

. Kesadaran lingkungan hidup dan kesiapsiagaan bencana di perguruan tinggi. Perguruan

Tinggi dapat mendeskripsikan materi lebih teknis dan metode pelaksanaan yang

disesuaikan dengan karakteristik berdasarkan kebutuhan masing-masing dengan tetap

berpedoman pada panduan ini
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METODE PELAKSANAAN

1. Penyampaian Materi
Dilaksanakan dengan metode daring atau webinar yang disesuaikan dengan kondisi
masing-masing perguruan tinggi.

2. Bentuk
Kegiatan dilaksanakan dalam bentuk ceramah dan metode lain yang disesuaikan
dengan kondisi daring serta memanfaatkan media kreatif/teknologi informasi yang
familiar dengan generasi milenial.

3. Tempat
Tempat penyelenggaraan adalah di tempat tinggal masing-masing atau menyesuaikan
kondisi masing-masing wilayah.

4. Waktu
Kegiatan dilaksanakan 2 (dua) sampai dengan 5 (lima) hari, dimulai pada pukul 07.00
dan berakhir maksimal pukul 17.00 atau waktu yang disesuaikan dengan karakteristik
serta kebutuhan setiap institusi.

PESERTA

Peserta kegiatan pengenalan kampus ini adalah mahasiswa baru atau mahasiswa yang
belum pernah mengikuti PKKMB.

ORGANISASI KEPANITIAAN

Kegiatan ini diselenggarakan oleh perguruan tinggi dengan melibatkan unsur dosen,
tenaga kependidikan dan mahasiswa, serta disesuaikan dengan kebutuhan dan kondisi
perguruan tinggi. Panitia berada di bawah koordinasi pimpinan perguruan tinggi bidang

kemahasiswaan dan bertanggung jawab kepada pimpinan perguruan tinggi.

PENDANAAN DAN PERTANGGUNGJAWABAN KEUANGAN
Kegiatan ini didanai oleh perguruan tinggi masing-masing. Pertanggung jawaban
keuangan oleh pemimpin perguruan tinggi, dan dilaksanakan sesuai dengan ketentuan

yang berlaku di perguruan tinggi masing-masing.
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PENGAWASAN
Pengawasan diakukan agar pelaksanaan PKKMB sesuai dengan rencana yang
telah ditetapkan. Pengawasan dilakukan oleh panitia yang terdiri dari unsur pimpinan,

dosen, tenaga kependidikan dan semua unsur lain yang dianggap perlu.

EVALUASI

Evaluasi dilakukan untuk melihat keberhasilan pencapaian tujuan program sekaligus
menganalisis manfaat materi/aktivitas, efektivitas dan efisiensi, termasuk analisis
kelemahan dan kendala yang terjadi pada penyelenggaraan kegiatan. Evaluasi
dilaksanakan oleh panitia dengan membentuk tim yang terdiri dan unsur pemimpin, dosen,
tenaga kependidikan, serta unsur lain yang dianggap perlu. Evaluasi dilaksanakanselama
kegiatan berlangsung antara lain dengan cara mengedarkan kuesioner kepadapara
mahasiswa baru. Bagi peserta yang mengikuti PKKMB secara tuntas mendapatkan

sertifikat dengan ditandatangani oleh pemimpin perguruan tinggi.

SANKSI
Semua bentuk pelanggaran terhadap ketentuan-ketentuan di atas dikenakan sanksi

sesuai dengan peraturan yang berlaku di perguruan tinggi masing-masing.

PENUTUP
Pada dasamya pelaksanaan panduan PKKMB di perguruan tinggi merupakan salah
satu upaya proses percepatan adaptasi dan pembentukan pribadi mahasiswa yang utuh,
berkualitas, sukses dalam studi serta siap menghadapi tantangan masa depan. Pelaksanaan
PKKMB diharapkan berjalan sesuai dengan rencana dan program yang dikembangkan.
Panduan ini disampaikan kepada seluruh pihak yang terkait untuk menjadi acuan
dalam pelaksanaan pengenalan kehidupan kampus bagi mahasiswa baru dan disesuaikan
dengan karakteristik perguruan tinggi masing-masing. Atas perhatian dan kerja sama
semua pihak diucapkan terima kasih.
Jakarta, 18 Juni 2021
Plt. Direktur Jenderal,

Nizam
NIP. 196107061987101001
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SYARAT DAN KETENTUAN PKKMB 2021

1. Bagi mahasiswa TA 2021/2022 WAIJIB mengikuti PKKMB UNSADA 2021, akan
mendapatkan sertifikat PKKMB;

2. Bagi mahasiswa selain Angkatan 2021 yang belum mengikuti PKKMB UNSADA
pada tahun sebelumnya, WAJIB mengikuti PKKMB UNSADA dan akan
mendapatkan sertifikat PKKMB;

3. Pelaksanaan PKKMB UNSADA 2021 berlangsung selama lima hari secara daring
pada Senin s.d Jumat, tanggal 13 s.d 17 Septermber 2021 sejak pukul 08.00 hingga
pukul 12.00;

4. Peserta wajib mengikuti keseluruhan acara pada 5 (lima) hari tersebut;

5. E-Sertifikat PKKMB akan dikirim melalui e-mail yang dicantumkan di dalam formulir
pendaftaran.
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10.

11.

12.

13.

14.

TATA TERTIB WEBINAR PKKMB UNSADA 2021
Senin-Jumat, 13-17 September 2021, pukul 08.00-selesai

Mahasiswa baru memakai atasan putih dan bawahan hitam, dan bersepatu hitam, bagi
yang berhijab memakai kerudung hitam;

Meeting room dibuka pukul 07.30;

Format identitas mahasiswa baru saat memasuki meeting room adalah NIM Nama
(Contoh: 2015120015 _Yulianti),

Untuk mahasiswa kelas karyawan, format identitas saat memasuki meeting room adalah
K NIM_ Nama (Contoh: K 2015120016_Andriansyah),

Mabhasiswa baru dilarang menyebarluaskan tautan (/ink) zoom dan ID sebelum acara
dimulai;

Mahasiswa baru dapat melakukan registrasi (mengisi daftar kehadiran virtual) pukul
07.29-07.59, pukul 09.00-09.30 dan pukul 10.30-11.00;

Tautan (/ink) daftar hadir akan muncul di chat room:,

Kegiatan Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru akan dimulai pukul
08.00 setiap harinya kecuali hari ke tiga;

Mahasiswa baru wajib mengikuti keseluruhan rangkaian acara PKKMB sejak hari
pertama hingga hari ke lima;

Bagi mahasiswa kelas karyawan yang bekerja dan tidak dapat mengikuti kegiatan
PKKMB secara keseluruhan, mohon untuk membuat surat pernyataan dan surat
keterangan kerja dari perusahaan ditandatangani oleh pimpinan dan dicap basah
perusahaan lalu kirimkan ke email: pkkmb.unsada2021(@gmail.com

Bagi mahasiswa kelas karyawan wajib mengisi presensi sebanyak 3 (tiga) kali dalam
sehari. Presensi akan diberikan setiap pagi sebelum acara dimulai dan setiap pergantian
narasumber webinar. Durasi pengisian presensi 30 menit.

Mahasiswa baru dianjurkan membawa buku catatan dan alat tulis untuk mencatat materi
yang diperlukan;

Sertifikat keikutsertaan PKKMB diberikan kepada mahasiswa yang mengikuti
keseluruhan rangkaian acara dengan lengkap dan mengisi daftar hadir sesuai waktu yang
ditentukan melalui tautan (/ink) yang dibagikan panitia di chat room,

Mahasiswa baru wajib menggunakan virtual background yang telah ditentukan;
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15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

Mahasiswa baru wajib mengaktifkan video selama kegiatan berlangsung;

Mahasiswa baru dianjurkan didampingi orang tua/wali selama kegiatan berlangsung;
Mahasiswa baru dilarang makan, minum, merokok, tidur, atau mengobrol selama
kegiatan berlangsung;

Mahasiswa baru dilarang meninggalkan tempat saat kegiatan berlangsung;

Pada saat lagu Indonesia Raya diputar, mahasiswa baru dan pendamping berdiri;
Mahasiswa baru wajib mengecek chat room sebelum meninggalkan meeting room untuk
memastikan ada tidaknya pemberitahuan atau pengumuman baru;

Mahasiswa baru dapat mengirim pesan langsung kepada host atau co-host yang ditunjuk
apabila ada yang ingin ditanyakan terkait kegiatan PKKIMB.

KETENTUAN LOMBA TIKTOK

Tema lomba “Unsada Saya, Unsada Kita, Unsada untuk Indonesia”

Materi lomba:

a. memperkenalkan Unsada kepada masyarakat luas;

b. menyebutkan prodi-prodi yang ada di Unsada;

c. menyebutkan keunggulan berkuliah di Unsada.

Kategori lomba;

a. Perorangan

b. Kelompok beranggotakan maksimal tiga orang (diutamakan lintas prodi)

Ketentuan khusus:

a. Berpakaian sopan dan berjaket almamater;

b. Tidak mengandung unsur SARA;

c. Menggunakan bahasa yang santun;

d. Boleh menggunakan bahasa percakapan/bahasa sehari-hari/bahasa gaul namun
santun;

e. Tidak mengandung unsur perundungan (bullying), pelecehan (abusing) dan
penghinaan fisik (body shaming),

f.  Peserta kategori kelompok dapat memberi nama kelompoknya menggunakan nama
khas Indonesia (mis. Kelompok Batik, Kelompok Egrang, Kelompok Tortor,
Kelompok Cendrawasih dsb.);

g. Buatlah video semenarik mungkin;
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Pastikan wajah dan suara terdengar jelas;

Video disimpan dalam format MP 4;

Video dikirim via message ke akun: tiktok.com/(@pkkmbunsada dengan format
nama file:

a) Perorangan: Nama_videotiktokPKKMB2021= </ink video Anda>;

b) Kelompok: Nama kelompok_videotiktokPKKMB2021= </ink video Anda>.
Beri keterangan pada file lain berisi informasi nama lengkap peserta, program studi
dan fakultas dengan format nama file:

a) Perorangan: Nama_TiktokPKKMB2021;

b) Kelompok: Nama kelompok_TiktokPKKMB2021

Tanggal penting

a
b.

C.

&

Publikasi informasi lomba: 08-17 September 2021
Penerimaan video: 18-21 September 2021 (pukul 18.00)
Penilaian video: 22-23 September 2021

Pengumuman pemenang: 24 September 2021
Pengambilan hadiah: 27 September-1 Oktober 2021
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AGENDA ACARA PKKMB 2021

No WAKTU KEGIATAN PEMANDU
1 08.00 | Pembukaan Pewara
2 08.10 | Lagu Indonesia Raya
3 | 0813 | Mars UNSADA Pewara
08.16 | Laporan Ketua PKKMB Apriliya Dwi
Prihatiningtyas, M.Hum
08.17 i idi
Sambutan Menteri Pendidikan RT e
4 08.20 [Sambutan Rektor sekaligus PembukaanRektor
PKKMB 2021 Universitas Darma
Persada Dr. Tri
Mardjoko, SE., MA.
08.35 |Pembacaan Doa [os Suparjo S.Pd. M Ag
08.40 #Webinar 1 INarasumber: Dr. Alim
Sistem Pendidikan Tinggi dan Kebijakan Setiawan Slamet, S.TP.,
MBKM M.Si.
7 10.10  #Webinar 2 [Narasumber: Dr. Wachyu
Program Kreativitas dan Inovasi Mahasiswa |Hari Haji
8 1145 | Penutup Pewara
Selasa, 14 September 2021
1 08.00 |[Pembukaan Pewara
2 08.15 Webinar 3 INarasumber: Dr. Parmin.,
embinaan dan Pembentukan karakter M.Pd.
ahasiswa serta pengenalan nilai budaya,
tika, tata krama, norma kehidupan kampus,
lagiarisme, perundungan (bullying),
encegahan tidak asusila dan kekerasan
seksual di kampus, penyalahgunaan narkoba
an antikorupsi, dan terampil serta bijak
alam berkomunikasi di media sosial
3 09.35 [Webinar 4 INarasumber: Dr. Nila
Kiat Sukses dan motivasi belajar di Perguruan|Tristiarini, SE., M.Si.,
tinggi serta pengembangan kewirausahaanCSRA.
prospek dan peluang kerja setelah lulus dari
perguruan tinggi
4 11.45  |[Penutup Pewara
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No WAKTU KEGIATAN PEMANDU
1 07.30 |Pembukaan [Pewara
2 07.35 |Penjelasan Sistem Pendidikan di UNSADA [Dr. Eng. Fauzri Fahimuddin,)
IM.Sc.Eng.
3 0740 | Penjelasan Tentang Adminisitrasi Drs. Agus Salim Dasuki,
Mahasiswa IM.Eng.
4 0745 | Penjelasan Bidang Kemahasiswaan Fanny Octaviani, ST., M.S1.
5 0750 | Penjelasan terperinci tentang unit yang ~ [Rekaman
berkaitan dengan akademik mahasiswa,
administrasi mahasiswa, dan bidang
kemahasiswaan.
08.40 |Acara Fakultas [Fakultas masing-masing
10.50 [Pengenalan Ormawa Pewara
11.45  [Penutup Pewara
Kamis, 16 September 2021
1 08.00 |[Pembukaan Pewara
2 08.15 HWebinar 5 INarasumber: Yuyun|
IManajemen risiko, kesiagaan dan mitigasifYuhanah, S.Pd.
bencana
3 0945 HWebinar 6 INarasumber: Kolonel Arh,
Wawasan Kebangsaan ILuhkito Hadi Iswanto, S.T.}
IM.Si. (Han).
4 1120  [Penutup Pewara
Jumat, 17 September 2021
1 08.00 [Pembukaan Pewara
. IN ber: Dr. (C
2| 0815 @Z;bma\; ety e Mﬁﬁ?h?}{alﬁ Dan
R SR R S Dewi, AMK., S.Psi., M.Si
#Webinar 8
3 0945 [Kehidupan Kampus Masa Pandemi pada ErafNarasumber: Suherman,
Revolusi Industri 4.0 S.Si., M.Sc., Ph.D.
4 11.00 [Penutupan PKKMB 2021 Rektor
5 11.15 [Pembacaan Doa Pembaca Doa
6 11.30  [Penutup Pewara
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ATRIBUT PESERTA PKKMB 2021

JENIS -
ATRIBUT KETERANGAN

2 Laptop Peserta Wajib menggunakan laptop dalam mengikuti Acara
PKKMB UNSADA 2021 karena bersifat daring

4 Peralatan ~ Peserta Wajib menyediakan peralatan tulis yang akan digunakan
Tulis untuk mencatat materi yang disampaikan oleh Narasumber
dalam Acara PKKMB

Pakaian Pakaian
. Pakaian Pria  Wanita Tidak Wanita
Hari Pertama Berkerudung ~ Berkerudung

sampai Kelima:
kemeja putih
celana/ rok
hitam, sepatu
pantofel hitam,
perempuan

yg berhijab
menggunakan
hijab hitam
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SEJARAH SINGKAT UNIVERSITAS DARMA PERSADA

Universitas Darma Persada (selanjutnya disingkat Unsada) didirikan atau lebih
tepatnya diresmikan pada 6 Juli 1986. Universitas ini didirikan oleh sejumlah insan
Indonesia yang pernah belajar di salah satu lembaga atau perguruan tinggi di Jepang pada
masa sebelum, selama dan sesudah Perang Dunia II. Para pendiri universitas ini tergabung
di dalam perhimpunan yang bernama Persatuan Alumni Dari Jepang (PERSADA), satu-
satunya organisasi alumni dari berbagai lembaga pendidikan atau perguruan tinggi di luar
negeri yang berhasil mendirikan universitas untuk tanah airya sebagai tanda terima kasih

mereka kepada nusa dan bangsa Indonesia.

Darma Persada bermakna “bakti para insan Persada kepada Ibu Pertiwi”. Jadi,
Universitas Darma Persada adalah perwujudan bakti atau kontribusi para insan Persada
kepada Ibu Pertiwi atau nusa dan bangsa dalam bidang penyelenggaraan lembaga
pendidikan tinggi. Unsada diselenggarakan oleh badan hukum penyelenggara perguruan
tinggi swasta, yakni Yayasan Melati Sakura (YMS) yang bernaung di bawah Perhimpunan
Persahabatan Indonesia Jepang (PPLJ). Semula kampus ini menempati sebuah gedung
sekolah di Jakarta Pusat di Jalan Jenderal Sudirman tidak jauh dari jembatan Semanggi.
Baru pada tahun 1994 Unsada menempati kampusnya yang sekarang, yang lebih besar,
yaitu di Pondok Kelapa, Jakarta Timur.

Pada masa baru berdiri, Unsada baru menyelenggarakan tiga fakultas dengan empat
program studi, yaitu Fakultas Sastra dengan Program Studi Sastra Jepang dan Sastra Cina,
Fakultas Teknik dengan Program Studi Teknik Elektro dan Fakultas Teknologi Kelautan
dengan Program Studi Teknik Perkapalan. Pada saat itu, Unsada adalah satu-satunya
universitas swasta yang diizinkan menyelenggarakan Program Studi Sastra Cina. Dengan
demikian, pada masa itu (1986) hanya ada dua universitas yang menyelenggarakan
Program Studi Sastra Cina, yakni Unsada dan Universitas Indonesia (UI).
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MARS UNSADA

C: Do; 4/4 Cipt. WD. Sukisman
CON BRIO

Kita putra putri bangsa Indonesia
Mahasiswa Universitas Darma Persada
S’lalu setia kepada negara

Pada bangsa dan Yang Maha Esa

Mahasiswa UNSADA penuh prakarsa

S’lalu tersenyum menghadapi s’gala tugasnya
Tangkas, tanggap, siap, dan siaga

Berpegang teguh pada Tri Darma

Chorus :
Sang Dwi Warna langbang Ibu Pertiwi
Merah tanda b’rani, putih bakti suci

Dasar negara Pancasila menuntun langkah gerak kita

22
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HYMNE UNSADA

C:Do; 4/4 Cipt. Pranajaya
MODERATO

Universitas Darma Persada | Pengabdi pengawal setia di bidang ilmu dan
teknologi bagi nusa dan bangsa tercinta | Lahirkan sumber daya manusia
dalam roda pembangunan nasional | Tumbuhkan manusia Indonesia

seutuhnya di dalam naungan Pancasila Jaya
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PETA KAMPUS & TRANSPORTASINYA

LOKASI

Universitas
Darma Persada

5
5
=
H

A Tol Clilitan 2

A, Raya X "
H
Gerbang Tal 3
- s :
£ I A1 Tol hakarta - Clkampek /
ede

Rute Bus Kampus UNSADA :

Unsada - Kp. Melayu Jakarta Timur

Unsada - Mall Metropolitan Kota Bekasi

Alternatif Kendaraan Umum :

Mikrolet M31 (Kp. Melayu - Pd. Kelapa), Mikrolet M23 (Lampiri - P1. Gadung)
Mikrolet T52 (Kp. Melayu - Cakung), KWK 37 (Pd. Gede - Klender)

JTO01 (Rawamangun - Perumnas Klender)

Trans Jakarta (Shelter Jatinegara - Radin Inten Buaran)

Kereta Api Commuter Line (St. Buaran)

Alamat :

JI. Taman Malaka Selatan

Pondok Kelapa, Jakarta Timur - 13450 T: 021 - 8649057/59 | F: 021 - 8649052
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TATA BANGUNAN UNSADA

l18a

———1

11a

=

17¢

Keterangan :

o1 | Gedung Rektorat 10A | Kantin Sastra 17A | Lapangan Utama
o2 | Gedung Fak. Sastra 10B | Kantin Teknik 17B | Lapangan
o3 | Gedung Fak. Ekonomi 114 | Parkir Ekonomi 17C | Lapangan
o4 | Gedung Fak. Teknik 1B | Parkir Ekonomi 18A | Pos1
05 | Gedung Fak. Tek. Kelautan 1C | Parkir Kelautan 18B | Pos2
06 | Gedung Aula 11D | Parkir Teknik 18C | Pos3
o7 | Gedung Koperasi 12 | Ruang Genset 18D | Pos g4
- R. Kesehatan 13 | Ruang Pompa 19 | Ruang Resimen
- R. Keamanan 14 | Lab. Uji Tarik 20 | Flume Tank
o8 | Masjid Baiturahman 15A | Area Tower —® _alur menuju aula
09 | PosBus 15B | area tower
Pool Bus 16 | lab. Pasca sarjana
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VISI DAN MISI UNSADA

VISI

Menjadi univesitas terkemuka di Indonesia dengan keunggulan dalam aspek budaya
yang diperkaya dengan “Monozukuri” yang memberi Kontribusi berarti bagi

pembangunan bangsa dan negara

MISI

Dengan motto Nalar Arif Baktiku Bangsa dan diperkaya oleh tradisi, filosofi,

Art, pengetahuan monozukuri, universitas :

1. Menyelenggarakan pendidikan dan pengajaran yang unggul dalam aspek budaya yang
diperkaya dengan monozukuri;

2. Menyelenggarakan penelitian yang unggul dalam bidang budaya guna meningkatkan
kualitas pendidikan dan berguna bagi pembangunan masyarakat Indonesia;

3. Menyelenggarakan pengabdian masyarakat yang didukung oleh pendidikan dan hasil
penelitian dalam bidang budaya dan monozukuri;

4. Menyelenggarakan kerja sama dengan berbagai instansi guna meningkatkan

kuantitas dan kualitas kegiatan Tridarma.
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LAMBANG UNSADA

Unsur-unsur di dalam Lambang Universitas Darma Persada mengandung makna:

1. Ganesha melambangkan ilmu pengetahuan dan kearifan. Garis-garis lurus dalam
gambar segitiga beserta segitiganya itu sendiri melambangkan sifat ketegaran,
kecermatan dan kepastian yaitu unsur-unsur yang merupakan landasan dalam
pembinaan dan pengembangan ilmu pengetahuan teknologi dan humaniora;

2. Segitigamelambangkan Tridharma Perguruan Tinggi, sedang lingkaran melambangkan
roda pembangunan;

3. Warna merah putih di sisi dalam lingkaran melambangkan warna bendera Indonesia.
Adapun warna kuning yang menjadi latar belakang melambangkan kejayaan dan
keagungan;

4. Dua bintang di sisi kiri dan kanan Ganesha melambangkan kecemerlangan;

5. Warna hitam tulisan Universitas Darma Persada dalam lingkaran berarti menjunjung
tinggi budi pekerti luhur;

6. Lima kelopak bunga melambangkan kelima sila dalam pancasila yang menjadi
falsafah dasar negara Indonesia, sedangkan tiga garis lurus dalam setiap kelopak
melambangkan sinar-sinar sentrifugal berkaitan dengan isi pola ilmiah pokok
UNSADA.
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MOTTO DAN SLOGAN UNSADA

MOTTO
UNIVERSITAS DARMA PERSADA

“NALAR, ARIF, BAKTIKU BANGSA”

Motto tersebut bermakna bahwa segenap warga UNSADA dalam setiap tindakannya
diharapkan secara bijaksana menggunakan akal sehat, membaktikan ilmunya demi

bangsa dan negara Indonesia.

SLOGAN
UNIVERSITAS DARMA PERSADA

TRILINGUAL e MONOZUKURI ® RENEWABLE ENERGY

—“HEFE e HMO-3< Ve BARET RILF—

Slogan tersebut bermakna bahwa:
1. Kelulusan Universitas Darma Persada diharapkan bisa menguasai tiga bahasa (bahasa
Jepang, Indonesia dan Inggris),
2. Makna Monozukuri adalah bahwa mahasiswa mampu membuat suatu produk yang
berkualitas dengan dilandasi semangat dan filosofi Monozukuri,
3. Renewable Energy/Energi Terbarukan artinya bahwa Universitas Darma Persada

mampu menghasilkan sumber energi alternatif selain yang sudah ada/konvensional.
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PENGURUS YAYASAN MELATI SAKURA

PEMBINA

Ketua Ginandjar Kartasasmita
Wakil Ketua Oloan Pardomuan Siahaan
Anggota Indra Kartasasmita
Anggota Mohamad Jusuf Ismail
Anggota Effendi Sudarsono

Anggota Kamaruddin Abdullah
Anggota Agus Salim Dasuki
Anggota Tineke Mandang [Lumintang
Ketua Umum Rachmat Gobel

Ketua I Ismadji Hadisumarto

Ketua II Heru Santoso

Sekretaris Umum Hidekie Amangku
Sekretaris I Budhi Setiawan Kohar
Sekretaris II Abdul Kadir

Bendahara Umum Henry Yukio Sujatim
Bendahara Indri Aprilliani Tohir

Ketua Doddy Soepardi H.A R.
Anggota Gunarijah R. M. Kartasasmita
Anggota Mohamad Husni Banjar
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STRUKTUR ORGANISASI DAN JAJARAN UNSADA

Rektor

Wakil Rektor
Wakil Rektor IT
Wakil Rektor ITI
Kabag. TU Rektorat

Dr. Tri Mardjoko, SE., M.A.

Ir. Fauzri Fahimuddin, MSc.Eng, Dr.Eng.
Drs. Agus Salim Dasuki, M.Eng

Fanny Octaviany, S.T., M.Si

Umi Ma’wah, S.E.

Direktur Program Pasca Sarjana

Ketua Program Studi Teknik Energi
Terbarukan S2

FAKULTAS BAHASA DAN BUDAYA
Dekan
Wakil Dekan Bidang Akademik

Wakil Dekan Bidang Non Akademik
Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan
Ketua Jurusan Bahasa dan

Kebudayaan Jepang

Ketua Jurusan Bahasa Mandarin dan
Kebudayaan Tiongkok

Ketua Jurusan Bahasa dan

Kebudayaan Inggris

Ketua Program Studi D3 Bahasa Jepang
Ketua Program Studi D3 Bahasa Inggris
Sekretaris Jurusan Sastra Jepang
Kepala Laboratorium Bahasa

Kepala TU Fakultas

Dr. Ir. As. Natio Lasman
Dr. Aep Saepul Uyun, S.Tp., M.Eng

Dr. Eko Cahyono
Dr. C. Dewi Hartati, S.S., M.Si.

Irawati Agustine, S.S., M.Hum.
Eka Yuniar Emawati, S.S., M.Si.
Dr. Ari Artadi

Hin Goan Gunawan, S.S., MTCSOL.

Dr. Yoga Pratama, S.S., M.Si.

Dr. Hermansyah Jaya, S.S., MA.
Alia Afiyati,S.S., M.Pd.

Hari Setiawan, MA.

Dr. Yoga Pratama, S.S., M.Si.
Nurhasanah, BA.
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Dekan

Wakil Dekan Bidang Akademik

Wakil Dekan Bidang Non Akademik
Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan
Ketua Program Studi S1 Teknik Elektro

Ketua Program Studi S1 Teknik Industri
Ketua Program Studi S1 Teknologi
Informasi

Ketua Program Studi S1 Sistem
Informasi

Ketua Program Studi S1 Teknik Mesin
Kepala Laboratorium Fisika

Kepala Laboratorium Elektronika Dasar
Kepala Laboratorium Elektronika &
Telekomunikasi

Kepala Laboratorium Kelistrikan
Kepala Laboratorium Teknik Industri
Kepala Laboratorium Komputer

Kepala Laboratorium Teknik Mesin
Kepala Laboratorium Motor Bakar &
Transmisi

Kepala Laboratorium Material dan
Fenomena Dasar Mesin

Kepala Laboratorium Uji Prestasi Mesin
Kepala TU Fakultas

Ir. Agus Sun Sugiharto, M.T.
Dr. Ir. Budi Sumartono, M.T.
Dr. Ade Supriatna, S.T., M.T.
Yefri Chan, S.T., MT.

Yendi Esye, S.T., M.Si.

Ir. Jamaludin Purba, M. T.

Adam Arif Budiman, S.T., M.Kom.

Eka Yuni Astuty, S.Kom., MMSI.

Husen Asbanu, S.T., M.Si.
Dra. Nur Hasanah, M. T.

Dra. Eko Budi Wahyono, M.T.
M. Darsono, S.T., M.T.

Ir. Eri Suherman, M.T.

Aji Setiawan, S.Kom., MMSI.
Husen Asbanu, S.T., M.Si.
Rolan Siregar, S.T., M.T.

Didik Sugiyanto, S.T.,M.Eng.

Herry Susanto S.T.,M.Si.
Sujarwo, S.E.
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Dekan

Wakil Dekan Bidang Akademik

Wakil Dekan Bidang Non Akademik
Ketua Jurusan Teknik Sistem
Perkapalan

Ketua Jurusan Teknik Perkapalan
Kepala Laboratorium Desain Struktur &
Sistem Perkapalan berbasis komputer
Kepala Laboratorium Desain &
Moldloft Perkapalan

Kepala Laboratorium Teknologi Mekanik
Kepala Laboratorium Uji Material
Teknik & Pengelasan Perkapalan
Kepala Laboratorium Fluida &
Refrigerasi Sistem Pemipaan

Kepala TU Fakultas

FAKULTAS EKONOMI

Dekan

Wakil Dekan Bidang Akademik
WakKil Dekan Bidang Non Akademik
Wadek Dekan Bidang Kemahasiswaan
Ketua Jurusan Manajemen

Ketua Jurusan Akuntansi

Kepala Laboratorium Komputer
Kepala TU Fakultas

Yoseph Arya Dewanto, S.T., M.T.

Dr. Arif Fadillah, S.T., M.Eng.
Augustinus Pusaka, S.T., M.Eng.

Dr. Mohammad Danil Arifin, S.T., M.T.

Shanty Manulang, S.Pi., M.Si
Shanty Manulang, S.Pi., M.Si.

Shanty Manulang, S.Pi., M.Si.

Shahrin Febrian, S.T., M.Si.
Shahrin Febrian, S.T., M.Si.

Dr. Muswar Muslim, S.T., M.Sc.

Rusli Umar, S.E.

Dr. Muw’man Nuryana

Sukardi HS, S.E., MM.

Dra. Endang Tri Pujiastuti, MM.
Derry Wanta, S.E., M.Si.

Dian Anggraeny, S.E., M.Si.

Ahmad Basid Hasibuan, S.E, M.Si.
Dr. Dra. Sri Ari Wahyuningsih, MM.

Sumerambah, S.E.

BROSUMBERDAVAMANUSA | |

Kepala Biro
Kepala Bagian Administrasi
Kepala Bagian Pengembangan SDM

Endang Utami Wido Rahayu, S.E.
Agustiardi, S.E.
Dwiarti, S.E.
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BIRO ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KEMAHASISWAAN

Kepala Biro . Ir. Danny Faturachman, M. T.
Kepala Bagian Informasi & Data . Agustinus Martono, S.T.
Kepala Bagian Administrasi Pelayanan ~ : Peti Fatimah, S.E.
Mahasiswa

LEMBAGA PENELITIAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT &

KEMITRAAN

Kepala Lembaga : Dr. Gatot Dwi Adiatmodjo, MM.
Sekretaris Lembaga . Yusran Hanif, S.Sos.
UPT-PERPUSTAKAAN

Kepala UPT . YusRusmiyati, S.S., M.M.
Kepala Bagian Pengembangan Koleksi  : Julianingsih, BA.

Kepala Bagian Pelayanan & . Setyorenny, A.Md.

Jasa Informasi

KEPALA PUSAT KARIR & ALUMNI
Kepala Pusat . Annisa Nectarina Siregar, S.E.

KEPALA PUSAT STUDI INOVASI DAN KEWIRAUSAHAAN

Kepala Pusat . Apriliya Dwi Prihatiningtyas, S.S.,
M. Hum.

BIRO PEMASARAN DAN HUMAS

Kepala Biro . Defrilina Saragih, S.S., M.I.Kom.
Kepala Bagian Admisi . Aryza Riesdyanti, S.S.

Kepala Bagian Pemasaran dan Humas . Murah Puji Wahyuningsih, S.S., MM.
Kepala Bagian Protokol . Tos Suparjo, S.PdI, M.Ag.

BIRO UMUM DAN PENGADAAN
Kepala Biro . Herianto Basri, S.E.
Kepala Bagian Umum . Tukiran, S.E.
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Kepala Bagian Pengadaan : Syahrul, S Kom.
Kepala Bagian Pengendalian : Andri Setiyoko
Sarana Prasarana

BIRO KEUANGAN

Kepala Biro . Tri Sulistiani, S.E., MM.
Kepala Bagian Akunting & Pelaporan . Ignatius Masayuki, S.T., MM.
Kepala Bagian Pembiayaan Yudi Purnomo, S.E.
Bendahara . Lina Erviana, S.E.

I
=
5
=

Kepala UPK : Trisno Upoyo, S.E., MM
Sekretaris . Sri Rochayati, S.E.

Kepala Bagian Pelayanan Umum Unit . Dwi Setyo Widodo, S.Pd.I.
Usaha

UPT-TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI (TIK)

Kepala UPT : Ir. Nur Gunawan Sastranegara, S.Eng.
Kepala Bagian Perencanaan Sistem . Yahya, S.T., M. Kom.

Informasi

Kepala Sub-Bagian Infrastruktur : Nur Rahman, S.Kom.

UNIT PENJAMINAN MUTU (UPM)

Kepala Unit : Dra. Endang Tri Pyjiastuti, M.M.
Kepala Bagian Audit internal D=

Kepala Bagian Manajemen Mutu : Dra. Widiastuti, M.M.

UNIT PELAKSANAAN TEKNIS AKREDITASI
Kepala Unit . Fndolini, S.S., M.Hum.

UNIT LAYANAN MATA KULIAH PENGEMBANGAN
KEPRIBADIAN (MKPK)
Sekretaris Unit Layanan . Untari, S.E.
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1

10

11

12
13

14

15

16

17
18

ORGANISASI KEMAHASISWAAN UNSADA

NAMA ORGANISASI SINGKATAN

Badan Eksekutif Mahasiswa Universitas
Darma Persada

Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Teknik
Himpunan Mahasiswa Elektro Unsada
Himpunan Mahasiswa Teknologi Informasi
Unsada

Himpunan Mahasiswa Sistem Informasi
Unsada

Himpunan Mahasiswa Mesin Unsada
Himpunan Mahasiswa Teknik Industri Unsada

Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Bahasa
dan Budaya

Himpunan Mahasiswa Bahasa dan Kebudayaan
Jepang Unsada

Himpunan Mahasiswa Bahasa dan Kebudayaan
Inggris Unsada

Himpunan Mahasiswa Bahasa Mandarin dan
Kebudayaan Tiongkok Unsada

Himpunan Mahasiswa D3 Bahasa Unsada
Badan Eksekutif Mahasiswa Teknologi
Kelautan

Himpunan Mahasiswa Jurusan Teknik
Perkapalan

Himpunan Mahasiswa Jurusan Teknik Sistem
Perkapalan

Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Ekonomi
Himpunan Mahasiswa Akuntansi Unsada

Himpunan Mahasiswa Manajemen Unsada

BEM Universitas

BEM Fakultas Teknik
HIMELDA
HIMIFDA

HMSI Unsada

HMM Unsada
HMTI Unsada

BEM Fakultas Bahasa dan
Budaya

HITANSA
HIMASINDA
HIMASCIDA
HIMASDA

BEM Fakultas Teknologi
Kelautan

HMJ-TP

HMJ-TSP

BEM Fakultas Ekonomi

HIMADA
HIMANEDA
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UNIT KEGIATAN MAHASISWA SINGKATAN

A L AR W NN =

~

10

11
12

13
14
15
16
17
18
19

UNIT KEGIATAN MAHASISWA UNSADA

Badminton Universitas Darma Persada

Basket Universitas Darma Persada

Buddhis Dammasasano

PERKEMI Dojo Universitas Darma Persada
Unsada Kendoka

Keluarga Mahasiswa Katolik Universitas Darma
Persada

Keluarga Pecinta Alam Universitas Darma Persada

Persekutuan Oikoumene Universitas Darma Persada

Soccer Universitas Darma Persada

Studi Kerohanian Mahasiswa Islam Universitas Darma

Persada

Swara Unsada (Buletin/Majalah)

Paduan Suara Mahasiswa Duta Suara Andhika
Universitas Darma Persada

Tarung Derajat Universitas Darma Persada
Teater Universitas Darma Persada

Unsada Karate Club

Unsada Music Club

Unsada Photography Club

Unsada Taekwondo Club

Resimen Mahasiswa Jayakarta Batalyon Bushido

Universitas Darma Persada

PB Unsada
Basket Unsada
UKM Buddha
Kempo

Kendo

KMKU

KPA Pandapa
PO Unsada
SOCCA
SKMI

SU
PSM Taradhika

AA Boxer
Teater Semut
UKC

UMC

UPC

UTC

Yon Bushido
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KALENDER AKADEMIK
NO TANGGAL/JANGKA WAKTU KEGIATAN
1 | 01JULI-11SEPTEMBER 2021 Pengisian jadwal kuliah ke
SIAK online oleh Program
Studi
2 | 03 AGUSTUS - 18 SEPTEMBER 2021 Pengisian KRS Online
Mabhasiswa
03 JULI - 09 OKTOBER 2021 Pengurusan Cuti Akademik
4 | 20 AGUSTUS 2021 Batas akhir pengajuan
proposal penelitian & abdimas
5 | 06 SEPTEMBER - 18 SEPTEMBER 2021 Pengisian Rencana
Pembelajaran Semester (RPS)
ke SIAK online oleh Program
Studi
13 SEPTEMBER - 17 SEPTEMBER 2021 PKKMB
7 | 20 SEPTEMBER 2021 Batas akhir pembayaran BPP
pokok Ganjil 2020/2021
8 | 20 SEPTEMBER 2021 Batas akhir Registrasi
Mabhasiswa Baru
9 | 24 OKTOBER 2021 Kuliah Perdana dan Pelantikan
Mahasiswa Baru
10 |27 SEPTEMBER -13 NOVEMBER 2021 Kuliah Pra UTS ( 7 minggu )
11 [ 04 OKTOBER - 09 OKTOBER 2021 Perbaikan KRS
12 [ 08 NOVEMBER - 13 NOVEMBER 2021 Pencetakan Kartu Ujian
Tengah Semester (UTS) oleh
Mahasiswa
13 [ 12 NOVEMBER 2021 Batas Akhir Pelunasan sks
Ganjil 2021/2022
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NO TANGGAL/JANGKA WAKTU KEGIATAN
14 | 15 NOVEMBER - 27 NOVEMBER 2021 Penyelenggaraan UTS
(terjadwal 2 minggu)

15 | 29 NOVEMBER 2021 - 15 JANUARI 2022 | Kuliah Pra UAS (7 minggu)
16 |24 DESEMBER 2020 - 02 JANUARI 2021 Libur Natal Tahun 2021 dan
Libur Tahun Baru 2022

17 | 17 JANUARI 2021- 22 JANUARI 2021 Kuliah pengganti dan
pencetakan kartu ujian

akhir semester (UAS) oleh
Mahasiswa

18 [ 24 JANUARI - 05 FEBRUARI 2022 Penyelenggaraan UAS
(terjadwal 2 minggu)

19 | 24 JANUARI - 19 FEBRUARI 2022 Pengisian Nilai akhir oleh
Dosen (DPNA)

20 |21 FEBRUARI 2022 Pengumuman KHS di STAK
(Sistem Akademik Online)
21 | 26 FEBRUARI 2022 Batas Akhir Sidang Skripsi
Sarjana, Tesis Pascasarjana
dan Batas Akhir Laporan
Praktek Kerja Lapangan bagi
Program D3 Ganjil 2020/2021

22 | 04 MARET 2022 Batas akhir penyerahan
dokumen kelulusan

23 [ 28 FEBRUARI - 01 MARET 2022 Seminar Hasil Penelitian
dan Pengabdian kepada
Masyarakat
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SEMESTER GENAP

1 | 03JANUARI - 28 FEBRUARI 2022 Pengisian Jadwal Kuliah ke
SIAK online oleh Program
Studi
2 | 11 FEBRUARI 2022 Batas Akhir Pengajuan Proposal
Penelitian & Abdimas
22 FEBRUARI - 05 MARET 2022 Pengisian KRS
4 | 15FEBRUARI - 12 MARET 2022 Pengurusan Cuti Akademik
5 |21 FEBRUARI - 05 MARET 2022 Pengisian Rencana
Pembelajaran Semester (RPS)
ke SIAK online oleh Program
Studi
6 | 14- 21 MARET 2022 Perbaikan KRS
7 | 07 MARET - 23 APRIL 2022 Kuliah Pra UTS (7 minggu)
8 |22 APRIL 2022 Batas Akhir Pembayaran sks
9 | 18 APRIL - 23 APRIL 2022 Pencetakan Kartu Ujian
Tengah Semester (UTS) oleh
Mahasiswa
10 | 09 MEI - 21 MEI 2022 Penyelenggaraan Ujian Tengah
Semester (terjadwal 2 minggu)
1T | 23 MET - 08 JULI 2022 Kuliah Pra UAS ( 7 minggu )
12 | 25 APRIL - 07 MEI 2022 Libur Idul Fitri 1443 H
13 | 11 JULI -16 JULI 2022 Kuliah Pengganti, Pekan Teduh
14 | 11 JULI - 16 JULI 2022 Pencetakan Kartu Ujian
Tengah Semester (UAS) oleh
Mahasiswa
15 | 18 JULI- 30 JULI 2022 Penyelenggaraan Ujian Akhir
Semester (terjadwal 2 minggu)
16 | 18 JULI - 06 AGUSTUS 2022 Pengisian Nilai Akhir oleh
Dosen (DPNA)
17 | 08 AGUSTUS 2022 Pengumuman KHS di STAK (
Sistem Akademik Online)
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SEMESTER GENAP

18 | 13 AGUSTUS 2022 Batas Akhir Sidang Skripsi
Sarjana, Tesis Pascasarjana dan
Batas Akhir Laporan Praktek
Kerja Lapangan bagi Program
D3 Ganjil 2021/2022

19 | 10-11 AGUSTUS 2022 Seminar Hasil Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat

20 | 16 AGUSTUS 2022 Batas akhir penyerahan
dokumen kelulusan (untuk
persyaratan ijazah

21 |29 AGUSTUS 2022 Penyelenggaraan Wisuda

Lulusan Tahun Akademik
2021/2022
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SURAT KEPUTUSAN REKTOR
UNIVERSITAS DARMA PERSADA

UNIVERSITAS DARMA PERSADA

JI. Taman Malaka Selatan. Pondok Kelapa — Jakarta Timur 13450
Telp. (021) 8649051, 8649053, 8649057 Fax. (021) 8649052
E-mail : humu laacid Home page : http//www.unsada..

SURAT KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS DARMA PERSADA
NOMOR: 262 /SKEP/UNSADA/VII/2021

TENTANG

PEMBENTUKAN PANITIA PENGENALAN KEHIDUPAN KAMPUS
BAGI MAHASISWA BARU (PKKMB)
UNIVERSITAS DARMA PERSADA

REKTOR UNIVERSITAS DARMA PERSADA

Membaca : Surat Edaran Dircktorat Jenderal Pendidikan Tinggi Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan. Riset dan  Teknologi dan  Pendidikan Tinggi  Nomor:
0387/E/TM.02.00/2021. tanggal 9 Juli 202, tentang Panduan Umum Pengenalan
Kchidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) tahun 2021.

Menimbang  : a. bahwa dalam rangka penyelenggaraan Pengenalan Kehidupan Kampus bagi
Mahasiswa Baru (PKKMB) Universitas Darma persada maka perlu dibentuk
Panitia PKKMB tahun 2021 Universitas Darma Persada;

b. bahwa schubungan dengan butir a terscbut di atas perlu menetapkan dengan
Surat Keputusan Rektor Universitas Darma Persada.

Mengingat : 1. Undang - undang Nomor 12 Tahun 2012, ‘entang Pendidikan Tinggi:

. Peraturan Pemerintah RI Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tir dan Pengelolaan Perguruan Tinggi:

Statuta Universitas Darma Persada tahun 2015

4. Surat Keputusan Ketua Umum Badan Pengurus Yayasan Melati akura Nomor:
047/KPTS/KU-YMS/1/2020. tanggal 3 Januari 2020, tentang Pemberhentian
Pelaksana Tugas (PIt) dan Pengangkatan Rektor Tetap Universitas Darma
Persada:

. Keputusan Rektor Universitas  Darma Persada  Nomor : 021/KPTS/
UNSADA/XI1I/2011. tanggal 27 Desember 2011, tentang Pedoman  Struktur
Organisasi Universitas Darma Persada.

8]

w

w

MEMUTUSKAN

Menetapkan — :

Pertama : Membentuk Panitia  Pengenalan  Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru
(PKKMB) Universitas Darma Persada. yang selanjutnya disebut Panitia PKKMB
dengan sus Panitia sebagaimana tercantum dalam LAMPIRAN [ Surat
Keputusan ini.

Kedua : Dalam melaksanakan tugasnya, Panitia PKK VB berada di bawah koordinasi Wakil
Rektor I11 sebagai Penanggung Jawab.

Ketiga : Panitia PKKMB bertugas menyclenggarakan kegiatan Pengenalan Kehidupan

Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKKMB) sclama 5 (lima) hari pada tanggal 13
s.d 17 September 2021 dan Kegiatan Pengukuhan Mahasiswa Baru tanggal 24
September 2021 yang bertempat di lingkungan Universitas Darma Persada.
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Keempat

Kelima

Keenam

Ketujuh

Kedclapan

Kesembilan

embusan Yth.:

Ketua PKKMB  dapat menunjuk anggota-anggota untuk membantu para
Koordinator idang sesuai dengan uraian tugas bidang — bidang yang bersangkutan.

Uraian tugas Panitia PKKMB adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran II
Surat Keputusan ini

Panitia PKKMB berkewajiban menyampaikan laporan berkala setiap 2 minggu dan
laporan terakhir secara tertulis kepada Rektor melalui Wakil Rektor [11 selambat-
lambatnya 2 (dua) bulan setelah penyelenggaraan PKKMB.

Segala pengeluaran untuk keperluan penyelenggaraan acara PKKMB Universitas
Darma Persada dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Universitas
Darma Persada.

Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam penetapan ini. akan
diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Surat Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan

Ditetapkan di Jakarta
Pada tanggal  © 27 Juli 2021

REKTOR UNIVERSITAS DARMA PERSADA

Anr. Tri Mardjoko, S.E., M.A 0(1'
)

Ketua Umum BP Yayasan Mclati Sakura

T
1
2. Para Wakil Rektor

Dircktur Sckolah Pascasarjana

®x N

Para Dekan Fakultas

Kepala LPPMK

Para Kepala Biro

Para Kepala Unit

Kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan diindahkan
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Lampiran [
No. 262/SKEP/UNSADA/V11/2021
Tanggal: 27 Juli 2021

SUSUNAN PANITIA
PENGENALAN KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA BARU (PKKMB)

UNIVERSITAS D/

Dewan Pembina

Rektor

Wakil Rektor 1

Wakil Rektor 11

Wakil Rektor 111

Direktur Pascasarjana

Dekan Fakultas Bahasa dan Budaya
Dekan Fakultas Teknik

Dekan Fakuitas Ekonomi

Penanggung Jawab
Ketua

Koordinator Bidang
Kesekretariatan

Koordinator Bidang
Acara dan Wabinar

Bidang Acara Fakultas

a. Fakultas Bahasa dan Budaya
b. Fakultas Teknik

¢. Fakultas Teknologi Kelautan
d. Fakultas Ekonomi

Koordinator Bidang Perlengkapan,
Multimedia dan Konsumsi
Perlengkapan

Multimedia

Konsumsi

Dekan Fakultas Teknologi Kelautan

ARMA PERSADA TAHUN 2021

Dr. Tri Mardjoko, S.E, M.A.

Dr.Eng Ir. Fauzri Fahimuddin, M.Sc.Eng.
Drs. Agus Salim Dasuki., M.Eng

Fanny Octaviani. S.T., M.Si

Dr. Ir. As Natio Lasman

Dr. Eko Cahyone

Ir. Agus Sun Sugiharto, M. T

Yoseph Arya Dewanto, S.T., M.T.

Dr. Mu man Nuryana

Fanny Octaviani, ST, M.Si
Apriliva Dwi Prihatiningtvas, M. Hum,

Umi Ma'wah, S.E
Muntaz Faradiba, S E

+ Yus Rusmiati, .S, MM

Dwi Setyo Widodo, S.E
Agustiardi Basri, $.1%

Defrilina Saragih, 8 S., M.I. Kom.
Agung Permadi, S.Ag.

Eka Yuniar Ernawati. 8.5, M.Si
Yefri Chan, S.T., M.T.

Ricky lrvana, S.T., M.Si

Derry Wanta, S.E, M.Si.

Endang Utami Wido Rahayu, S.E
Syahrul, S.Kom

Yahya, ST, M.Ti

Setyorenny, A.Md

. di Jakarta
27 Juli 2021

Ditetapkan
Tanggal

REKTOR UNIVERSITAS DARMA PERSADA

ﬁw

Dr. Tri Mardjoko, S.E., ML.A )‘
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Lampiran 11
No. 262/SKEP/UNSADA/VII/2021
Tanggal: 27 Juli 2021

URAIAN TUGAS
PANITIA PKKMB TAHUN 2021

A. Dewan Pembina

Memberi petunjuk dan arahan kepada semua bidang secara garis besar atas
penyelenggaraan PKKMB tahun 2021,

B. Ketua

1.

[

Memimpin pertemuan yang terkait dengan persiapan kegiatan PKKMB dan
Pengukuhan Mahasiswa Baru dan Kuliah Perdana tahun 2021 dan
penyelenggaraannya;

Membangun koordinasi dan komunikasi dengan para koordinator bidang terkait
persiapan kegiatan PKKMB dan Pengukuhan Mahasiswa Baru dan Kuliah Perdana
tahun 2021 hingga penyelenggaraan;

Mengkoordinasi keseluruhan kegiatan PKKMB dan Pengukuhan Mahasiswa Baru
dan Kuliah Perdana tahun 2021 sejak persiapan hingga penyelenggaraan;
Mendiskusikan persiapan kegiatan PKKMB dan Pengukuhan Mahasiswa baru dan
Kuliah Perdana tahun 2021 hingga penyelenggaraan kegiatan tersebut kepada
penanggung jawab;

Melaporkan perkembangan persiapan kegiatan PKKMB dan Pengukuhan
Mabhasiswa baru dan Kuliah Perdana tahun 2021 hingga penyelenggaraan kegiatan
tersebut kepada pimpinan;

Menyampaikan laporan pertanggungjawaban kegiatan PKKMB dan Pengukuhan
Mahasiswa baru dan Kuliah Perdana tahun 2021 kepada pimpinan.

C. Bidang Kesekretariatan
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Mengurus kegiatan surat menyurat internal dan eksternal;

Mempersiapkan penyelenggaraan rapat-rapat panitia;

Melakukan pendataan calon mahasiswa baru dan menyelenggarakan pendaftaran
keikutsertaan mahasiswa baru (berkoordinasi dengan bidang acara);

Membuat tautan pendaftaran PKKMB, presensi mahasiswa baru, presensi civitas
akademika pada pelaksanaan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan
kuliah perdana;

Mengirimkan tautan kegiatan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan
kuliah perdana kepada mahasiswa baru dan para undangan virtual;

Mencetak sertifikat (narasumber, moderator, peserta, panitia) bernomor
Merekapitulasi pengajuan anggaran tiap bidang:

Mengatur ketersediaan dana sesuai jadwal penggunaan setiap bidang;

Memeriksa setiap pengeluaran dan pemasukan dana;

Merekapitulasi jumlah panitia dan petugas yang bertugas pada hari pelaksanaan
PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana (berkoordinasi
dengan bidang lain) serta mengurus kompensasinya;

Menyusun laporan kegiatan dan pertanggungjawaban penggunaan anggaran
pelaksanaan kegiatan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah
perdana (berkoordinasi dengan koordinator bidang lain).

D. Bidang Acara dan Webinar

1.

Menentukan para petugas dalam pelaksanaan kegiatan PKKMB dan pengukuhan
mahasiswa baru dan kuliah perdana;

44

PKKMB UNSADA 2021



Buku Panduan PKKMB 2021/2022

2

Mengajukan perlengkapan yang digunakan dalam pelaksanaan kegiatan PKKMB

dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

Mempersiapkan dan menyusun teknis pelaksanaan kegiatan PKKMB dan

pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana (berkoordinasi dengan bidang

acara, perlengkapan dan kesekretariatan);

4. Mengatur kelancaran kegiatan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan
kuliah perdana;

5. Mengadakan negosiasi dan kontrak kerja dengan pihak perusahaan jasa
dokumentasi (video dan foto);

6. Menyusun naskah objek-objek dokumentasi untuk kegiatan PKKMB dan
pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

7. Mengatur dan mengawasi petugas dokumentasi pada kegiatan PKKMB dan
pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

8. Menyusun jadwal rapping video simulasi dan rangkaian acara PKKMB dan
pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana,

9. Membuat video simulasi protokol kesehatan, ucapan selamat datang pemimpin
fakultas dan universitas, dan rangkaian acara PKKMB dan pengukuhan mahasiswa
baru dan kuliah perdana;

10. Mempersiapkan petugas dan mengajukan perlengkapan yang digunakan dalam
kegiatan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana
(berkoordinasi dengan bidang perlengkapan dan kesekretariatan);

11. Mengatur publikasi waktu dan sistem pelaksanaan kegiatan PKKMB dan
pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

12. Membuat video rangkaian pelaksanaan PKKM dan pengukuhan mahasiswa baru
dan kuliah perdana;

13. Menyiarkan dan menyebarkan video PKKMB dan rangkaian pelaksanaan
pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana kepada publik;

14, Mempersiapkan tata tertib kegiatan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan
kuliah perdana;

15. Mempersiapkan petugas yang terlibat dalam kegiatan PKKMB dan
pengukuhanmahasiswa baru dan kuliah perdane seperti paduan suara, pewara, 70st
dan co-host, mahasiswa baru perwakilan tiap fakultas dan wakil mahasiswa
penerima patung Ganesha (berkoordinasi dengan bidang perlengkapan dan
multimedia);

16. Mempersiapkan dan mengatur teknik pelaksanaan PKKMB dan pengukuhan
mahasiswa baru dan kuliah perdana (berkoordinasi dengan bidang multimedia);

17. Mengajukan perlengkapan yang digunakan dalam pelaksanaan PKKMB dan
pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana (berkoordinasi dengan bidang
perlengkapan);

18. Mempersiapkan dokumen atau berkas yang digunakan dalam pelaksanaan
PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana, seperti buku
panduan PKKMB, teks sambutan rektor dan yayasan (bila ada), teks pembacaan
doa (berkoordinasi dengan bidang kesekretariatan dan perlengkapan);

19. Menyusun alur prosesi pengukuhan mahasiswa baru;

20. Membuat susunan acara terperinci beserta pembagian waktu pelaksanaan PKKMB

dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

21. Menghubungi narasumber pengisi rangkaian acara PKKM dan pengukuhan

mahasiswa baru dan kuliah perdana (berkoordinasi dengan bidang

kesekretariatan).

)

E. Bidang Perlengkapan, Multimedia dan Konsumsi
1. Perlengkapan
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a. Menyediakan dan membagikan face shield dan masker bagi panitia, pimpinan
universitas dan fakultas, dan petugas yang bertugas pada kegiatan PKKMB dan
pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

b. Bertanggung jawab dalam pengadaan cindera mata untuk mahasiswa baru dan
petugas (jika ada);

¢. Mempersiapkan dan mengurus segala kelengkapan yang akan digunakan pada
pelaksanaan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

d. Mengurus kelengkapan lokasi yang akan digunakan untuk pelaksanaan PKKMB
dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

e. Mengurus dan menyediakan perlengkapan yang dibutuhkan setiap bidang;

f. Menyediakan berbagai alat yang digunakan dalam pelaksanaan PKKMB dan
pengukuhan mahasiswa baru seperti bendera, pataka, patung ganesha, map dan
baki, palu, podium dan kelengkapannya;

2 Multimedia

a. Mempersiapkan dan mengatur kelancaran kegiatan PKKMB dan pengukuhan
mahasiswa baru dan kuliah perdana yang akan dilakukan secara daring;

b. Membuat tampilan virtual background kegiatan PKKMB dan pengukuhan
mahasiswa baru dan kuliah perdana dan rwibbon PKKMB dan pengukuhan
mahasiswa baru dan kuliah perdana;

c. Mengatur tata suara dan layar video visual pada pelaksanaan PKKMB dan
pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

d. Bertanggung jawab membuat kuis atau permainan di sela-sela kegiatan PKKMB
dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

e. Membuat e-sertificate (materi dicantumkan pada halaman belakang sertifikat)

f. Membuat desain banner/spanduk.

3. Konsumsi

a. Menyediakan konsumsi pada kegiatan rapat panitia;

b. Mengatur ketersediaan dan distribusi konsumsi pada setiap rangkaian kegiatan
persiapan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana (saat
tapping) dan pada pelaksanaan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan
kuliah perdana untuk undangan, panitia dan petugas (snack dan lunch box),

¢. Menentukan petugas yang bertanggung jawab atas distribusi konsumsi pada
pelaksanaan PKKMB dan pengukuhan mahasiswa baru dan kuliah perdana;

d. Mengajukan perlengkapan yang dibutuhkan dalam kegiatan distribusi konsumsi
maupun penyediaan konsumsi (berkoordinasi dengan bidang perlengkapan).
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