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LAMPIRAN 
 

 
Lampiran 1 Form Permintaan  
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  Lampiran 1 BAST 
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Lampiran 2 Laporan Pengadaan 
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WAWANCARA 
 

Narasumber : Ridho Santoso 

Jabatan : Finance & Collector 

Tanggal : 16 April 2021 

 

1. Bagaimana prosedur permintaan peripheral komputer pada divisi anda? 
 
Jawab :  
 
Prosedur permintaan peripheral nya dengan langsung mengajukan ke bagian IT 
untuk peripheral yang di minta. 
 

2. Jika peripheral yang diminta ada, bagaimana proses selanjutnya? Dan jika tidak 
ada, bagaimana proses selanjutnya? 
 
Jawab :  
 
Jika peripheral yang di minta ada, langsung di proses oleh bagian IT untuk 
dilakukannya penggantian, perubahan atau instalasi dari peripheral yang di minta.  
 
Jika tidak ada, bagian IT akan memberikan formulir permintaan barang/jasa, 
yang nantinya akan diisi sesuai dengan peripheral yang di minta, dan di tanda 
tangani oleh divisi terkait, divisi IT dan Manajemen. 
 
 

 
 
    Ridho Santoso  
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Narasumber : Rachdayanti  

Jabatan : GA  

Tanggal : 16 April 2021 

 

1. Bagaimana prosedur permintaan barang dari divisi lain ke divisi anda? 
 
Jawab :  
 
Prosedur permintaan nya dengan langsung mengajukan barang yang di minta. 
 

2. Jika barang yang diminta ada, bagaimana proses selanjutnya? Dan jika tidak ada, 
bagaimana proses selanjutnya? 
 
Jawab :  
 
Jika barang yang di minta ada, langsung di proses dilakukannya penggantian, 
perubahan atau instalasi dari barang yang di minta.  
 
Jika tidak ada, saya akan memberikan formulir permintaan barang/jasa, yang 
nantinya akan diisi sesuai dengan barang yang di minta, dan di tanda tangani oleh 
divisi terkait, saya dan Manajemen. 
 

 
 
        Rachdayanti  
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Narasumber : Candra Hermawan 

Jabatan : General Manager 

Tanggal : 16 April 2021 

 

1. Berapa budget yang di alokasikan untuk peripheral elektronik? 
 
Jawab :  
 
Budget yang di alokasikan sebesar 235juta per tahun. 
 

2. Dengan budget tersebut, keperluannya untuk apa saja? 
 
Jawab :  
 
Untuk biaya pembelian,perawatan, perbaikan dan penggantian unit, dengan 
tingkat urgensi yang berbeda beda. 
 

3. Bagaimana prosedur untuk persetujuan dari keperluan tersebut? Jika di setujui 
prosesnya seperti apa? Dan jika tidak disetujui prosesnya seperti apa? 
 
Jawab : 
 
Untuk prosedur dari keperluan pembelian, perawatan, perbaikan dan penggantian 
unit, akan di pegang oleh bagian IT, dari bagian IT akan melakukan pengajuan 
untuk dilakukannya hal tersebut. 
 
Jika disetujui, biasanya sudah sesuai dengan apa yang diajukan beserta rinciannya 
oleh bagian IT ke saya, lalu bagian IT dapat melakukan proses pembelian, 
perawatan, perbaikan dan penggantian unit. 
 
Jika tidak disetujui, akan dilakukan pertimbangan ulang dan jalan keluar lain 
sesuai dengan tingkat urgensi nya. 
 
 

 
 
Candra Hermawan 
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