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Dengan pengalaman saya sebagai assistant designer dan sales
membuat saya menjadi suka membuat sesuatu dan berint er aksi
demngan orang lain dari semua lap isan masyarakat, banyak
pengalaman yang swdah saya ambil darni hasil bekerja seperti cara
berinteraksi yang baik, memberi solusi myata untuk customer,
hingga akhimya saya memurtuskan un tuk melanjutkan studi saya
dibidang sastra jepang untuk menambah kema mpuan bahasa
asing
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Assistant Designer

Saya bekenadi Aluirg Boutigua selama 1 tahun sebagai
Agsigtant [esigner dimana bertugas memb antu Designer
separtl membual polagmemdtong pola, meagahil, dan
gehagainya.

PT. Star Maju Sentoza

Sales Promaotion Girl

Sayd bekega sebagai Sales Pramotion Girl di PT. Star
maju Sentoss selama 1 tahun sebagai SPG dimang
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bertugas mem bantu koordinator dam supesvisor dalam
g ol bowang di stand, menawarkan pro duk
mencatat pengislan, dan sehagainys
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Universita Darma Persada
Lagira Jeps g

2017 - Sekarang
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LAMPIRAN 11

UNIVERSITAS DARMA PERSADA

J1. Radin Inten II (Terusan Casablanca) Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450
Telp : (021) 8649051, 8649053, 8649057 Fax : (021) 8649052
E-mail : humas@unsada.ac.id , Home page : http//www.unsada.ac.id

Nomor 1 78/KaProg-D3/01/2020 15 Januari 2020
Perihal : Permohonan Magang
Lampiran : -

Yth.

Sekretaris Badan Pengkajian dan Pengembangan Kebijakan
Kawasan Asia-Pasifik dan Afrika

Kementerian Luar Negeri, Direktorat Jenderal Asia Pasifik dan Afrika
JI. Pejambon No 6 Jakarta 10110

Dengan Hormat,

Kami sampaikan kepada Sekretaris Badan Pengkajian dan Pengembangan Kebijakan
Kawasan Asia Pasifik dan Afrika Kementrian Luar Negeri, bahwa untuk melengkapi
persyaratan akademik jenjang Diploma 3 (Bahasa Jepang D3) di Fakultas Sastra Universitas
Darma Persada, Mahasiswa diwajibkan untuk melakukan magang di perusahaan atau instansi
sesuai dengan bidang yang relevan.

Sehubungan dengan hal tersebut diatas, kami mohon agar kiranya Bapak/Ibu
Sekretaris Badan Pengkajian dan Pengembangan Kebijakan Kawasan Asia Pasifik dan Afrika
Kementerian Luar Negeri memberikan kesempatan kepada mahasiswa D3 Bahasa Jepang
kami untuk melaksanakan magang di Instansi yang Bapak/Ibu pimpin. Besar harapan kami
pelaksanaan magang dapat dilaksanakan pada bulan Maret = April 2020 (atau menyesuaikan
dengan jadwal perusahaan/instansi).

Mahasiswa yang kami ajukan untuk melaksanakan magang adalah :

NO NAMA NIM NO HP EMAIL
1 | Raden Annisa Aura | 2017140023 | 081388393010 | annisaauraa@yahoo.com
Safira
2 | Nurmalia 2017140020 | 089502371913 | nurmalia030@gmail.com
3 | Nurul Azizah 2017140025 | 085695744221 | nazizataher@gmail.com
4 | Shella Septiani 2017140028 | 087882905544 | Shellaseptiani05@gmail.com

Demikian surat permohonan ini kami ajukan, atas perhatian dan bantuannya kami ucapkan
terima kasih.

FAKULTAS
D
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LAMPIRAN 111

KEMENTERIAN LUAR NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENGKAJIAN DAN PENGEMBANGAN KEBIJAKAN
JI. Taman Ps{ambon No. 6 Jakarta Pusat { 10110 )
Telepon : 3841248 - 3848272 - 3648771 - 3844584 - 3852878
_————m m m

Nomor ;02641 JKP/02/2020/72
Lampiran D -

Perihal ; Permohonan Magang
Kepada Yth.

Bapak Dr, Hermansyah Djaya, M.A
Ketua Program Studi Bahasa Jepang D3
Fakultas Sastra
Universitas Darma Persada
Di

Tempat

Merujuk surat nomor - 78/KaProg-D3/01/2020 perihal Permohenan Magang, dengan
hormat disampaikan bahwa Badan Pengkajian dan Pengembangan Kebijakan Kementerian
Luar Negeri Rl dapat menerima permchonan magang mahasiswi sebagai berikut:

No. Nama TNIM Program Studi
1. | Raden Annisa Aura Safira 2017140023 Bahasa Jepang
2 Nurmalia 2017140020 Bahasa Jepang
3. | Nurul Azizah 2017140025 Bahasa Jepang
4 Shella Septiani 2017140028 Bahasa Jepang

Program magang akan dimulai dari tanggal 1 Marst 2020 hingga 30 April 2020. Untuk
informasi lebih lanjut agar menghubungi Sdni. Eranita Padmuria di Sekretariat BPPK melalui
telp. No. (021) 344 1508 ext. 5813 atau (021)384 8320.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terimakasih,

LN
NIP:19780223 200312 1 001



LAMPIRAN IV

g KEMENTERIAN LUAR NEGERI

s REPUBLIK INDONESIA

e BADAN PENGKAJIAN DAN PENGEMBANGAN KEBLIAKAN

g o . Taman Pejambon No.6 Jakarta Pusat (10110)

. Phone : 3841248 - 3848272 - 3848771 - 3844584 - 3852678

Momar o M4IKPION2020iT 2
Lampiran . 1 (satu) berkas
Perihal . Pengembalian Mahasiswa Peserta Magang
Kepada Yth.

Bapak Dr. Eko Cahyono
Dekan Fakultas Sastra
Universitas Dama Persada
Di

Tempat

Menindaklanjuli instruksi pimpinan Kementerian Luar Negeri R| tentang peningkatan
kewaspadaan terhadap resiko penularan infeksi Corona Virus Disease [COVID-19) dan
berdasarkan perkembangan saat ini, Badan Pengkajian dan Pengembangan Kebijakan
(BFPEK) telah mengimplementasikan pelaksanaan tugas kedinasan dengan bekerja dari
rumah (Work From Home, WFH) sejak tanggal 17 Maret 2020

Sehubungan hal tersebut, BPPK dengan ini membertahukan pengembalian peseria
magang a.n. Destia Mur Laila, Maura Katya Briandan, Comelia Etrica, Nurul Azizah, dan
Shella Septiani kepada pihak Universitas Darma Persada, Adapun penilaian terhadap
mahasiswa dimaksud sejgk awal magang hingga periode WFH adalah sebagaimana
terlampir,

Selanjutnya, kami sampaikan terima kasih atas kepercayaan yang diberikan
Universitas Darma Persada. Besar harapan kami kerja sama yang baik ini dapat terus
dilanjutkan.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya divcapkan terima kasih.

Jakarta, 31 Maret 2020
Pit. Sekretaris BPPK,

[ h g

Dyah Lestari Asmarani
NIP. 19750509 200012 2 001



LAMPIRAN V

KEMENTERIAN LUAR NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa:

Nama : SHELLA SEPTIANI
Tempat/Tgl.Lahir | ¢ BEKASI, 17 SEPTEMBER 1997
NIM + 2017140028

Jurusan/Prodi : BAHASA JEPANG

Fakultas ¢ SASTRA

Universitas ¢ UNIVERSITAS DARMA PERSADA

Yang bersangkutan telah menyelesaikan magang di unit kerja Badan Pengkajian dan Pengembangan
Kebijakan, Kementerian Luar Negeri RI, pada tanggal 1 Maret - 31 Maret 2020.

Jakarta, 31 Maret 2020
Plt. Sekretaris BPPK Kemlu RI




LAMPIRAN VI

KEMENTERIAN LUAR NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

LEMBAR PENILAJAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN

MAHASISWA
DATA INSTANSI
Nama Instansi : BPPK KEMENTERIAN LUAR NEGERI RI
Alamat : J1.Taman Pejambon No. 6 Jakarta Pusat
DATA MAHASISWA
Nama Mahasiswa : SHELLA SEPTIANI
Nomor Induk Mahasiswa : 2017140028
Program Studi/Jurusan : BAHASA JEPANG
Fakultas : SASTRA
Universitas : UNIVERSITAS DARMA PERSADA
No Uraian Nilai (Angka)
1 | Kedisiplinan 90
2 | Kerajinan 90
3 | Penguasaan Materi Pekerjaan 85
4 | Kepatuhan 92
5 | Kreativitas 85
6 | Kerjasama Tim 90
7 | Kepribadian, Sopan Santun 92
NILAI RATA-RATA 89
Keterangan
Nilai Huruf Nilai Angka
A : Sangat Baik 90-100
B : Baik 80 -89
C : Cukup 60-79
D : Kurang 50-59
E : Gagal/tidak lengkap 0-49
Jakarta, 31 Maret 2020
. Mengetahui,
Pengawas Magang Koordinator Program Magang

M

Jonathan Alfa Ravelino Sumardi
NIP. 19961123 201902 1 001

Dédang Rahmat
NIP. 19780223 200312 1 001




LAMPIRAN VII

KEMENTERIAN LUAR NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
LEMBARAN DISPOSISI

KEPALA PUSAT P2K2 ASPASAF

No. Surat : 01392/JB/01/2020/75 Kode
Tanggal : 12 Maret 2020 Indeks
Perihal < Asal

112243

N UE ]

: Dubes Rl Afrika

Rencana Penyelenggaraan Diskusi Terbatas “Upaya Peningkatan

Hubungan Kerja Sama Indonesia dengan Negara-Negara Afrika”

DISPOSISI KEPADA :

Kabag Tata Usaha.P & O TGL TERIMA :
Kabag Umum & Kepegawaian
Kabag Keuangan 12 Maret 2020

TGL KELUAR :

Kabag Perpust. Publik & Diseminasi

KPejabat Pembuat Komitmen

Sekretariat Ka BPPK INFORMASI / CATATAN :
ISIINSTRUKSI :

Untuk Diselesaikan Copy Untuk Saya

Tanggapan Siapkan Catat & Kembalikan Pada

Jawaban Saya

Laporkan File

Pelajari Edarkan

Bahas Bersama Untuk Perhatian

Temui/Brief Saya Untuk Diketahui

Check lkuti Perkembangan

Paraf : Keterangan:

Tanggal :
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