ATTACHMENT

Attachment 1. Internship Application Letter

UNIVERSITAS DARMA PERSADA

JI. Taman Malaka Selatan, Pondok Kelapa, East Jakarta, Indonesia 13450
Telp. (021) 8649051, 8649053, 8649057 Fax. (021) 8649052
E-mail : humas@unsada.ac.id Home page : http//www.unsada.ac.id

Nomor . 3l /P/BKI/D3/FBB/III/2022 Jakarta, 8 Maret 2022
Lampiran

Perihal : Permohonan Kerja Praktik Lapangan

Kepada Yth.

Ka. UPK LPK

Bapak Dr. Eko Cahyono
Universitas Darma Persada
Di Tempat

Dengan hormat,

Dalam rangka melengkapi studi mahasiswa Program Diploma Bahasa Inggris Fakultas
Bahasa Dan Budaya Universitas Darma Persada, mahasiswa perlu mengadakan kerja praktik
di dunia usaha, pendidikan.

Kami mohon kiranya Bapak/Ibu berkenan menerima dan sekaligus memberikan
berbagai program kerja sehari— hari kepada mahasiswa kami khususnya dibidang yang sesuai
dengan program studi/jurusan yang bersangkutan.

Adapun pelaksanaannya dari taggal 14 Maret 2022 s/d 13 Mei 2022

Mahasiswa yang akan kerja praktik adalah :

NO NAMA MAHASISWA NIM
a Farel Anggaraksa 2019160018

Demikian permohonan kami, atas perhatian dan kerjasama Bapak/ibu kami ucapkan terima
kasih.

Alia Afiyati, S.

BAN-PT
MONOZUKURI = TRILINGUAL = RENEWABLE ENERGY TRAIENIAS & ' l
APTISI
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Attachment 2. Letter of Assignment from Skill Development Institute

UNIT PENGEMBANGAN KEAHLIAN “LPK”
UNIVERSITAS DARMA PERSADA

\ *ﬂ? J1. Taman Malaka Selatan, Pondok Kelapa, Jakarta Timur 13450
Y Gedung Rektorat Lantai 3

W

QQQ,%J Telp. (021) 8649055 Ext. 3005/3006
E-mail: upklpk_wynhoo.co.id / upldpk@gmail.com

Jakarta, 18 Maret 2022

Nomor : 37/UPK “LPK”-UNSADA/II/2022
Lampiran : 1 (Satu) Lembar

Perihal : Kerja Praktik Lapangan

Kepada Yth.

Ibu Alia Afiyati, S.S., M.Pd.
Ka. Prog. Bahasa Inggris D3

( Universitas Darma Persada
di Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan surat dari Ka. Prog. Bahasa Inggris D3, nomor 31/P/BKI/D3/FBB/
111/ 2022, tertanggal 8 Maret 2022, perihal Permohonan Kerja Praktik Lapangan (terlampir),
Bersama ini disampaikan bahwa kami menerima mahasiswa a.n. Farel Anggaraksa,
NIM 2019160018 untuk Praktik Kerja Lapangan di UPK “LPK” Universitas Darma Persada,
yang akan dimulai pada hari Senin, 21 Maret 2022 selama 3 bulan.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan bantuan Ibu kami mengucapkan terima kasih.

’ ~ Ka. UPK “LPK”

s

Dr. Eko Cahyono

Darma Persada University
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Attachment 3. Certificate

LEMBAGA PENGEMBANGAN KEAHLIAN
UNIVERSITAS DARMA PERSADA

diberikan kepada :

Farrel Anggaraksa Rubiyatmoko
NIM. 2019160018

Mahasiswa Program Studi Bakasa Tnggris D3 Fakultas Bahasa dan Budaya
Universitas Darma Persada

Telah MelaksanaRan Kerja Praktekdengan BAIK. di UPK, LPK" Universitas Darma Persada
®enode 21 Maret s.d 21 Juni 2022

Jakarta, 12'Juli 2022
. Ka. UPK “LPK” - UNSADA

ﬁﬁ?ﬂ?/k/—’

Dz. Eko Cahyono
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Attachment 4. Attendance
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Dl UPK "T PK" UNQADA
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Attachment 5. Skill Development Institute’s Poster, Flyer, & Brochure

1. Poster

ARA CALON DIPLOMAT
STAF LEMBA

- HUBUNGAN LUAR NEGERI
- PETUGAS PERNIA

KAMI SIAP MELAYANI
DENGAN MENYAJIKAN KURSUS

) b

ASA ING

?UTER
_ KAMI PUN SIAP M
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2. Flyer

<\ILPK UNSADA

DIBUKA KELAS BARU
PERSIAPAN JLPT '\,-',

, [ -
” ' ! \
UNIVERSITAS DARMA PERSADA

JL. TAMAN MALAKA SELATAN PONDOK KELAPA
JAKARTA TIMUR 13450
TLP & FAKSIMILE : 021 864 9055
EMAIL : upklipk@gmail.com

Darma Persada University



3. Brochure

PRIVAT KOMPUTER

Pendaftaran

1 -4 orang
5-8orang

Senin dan Rabu
Selasa dan Kamis
Rabu dan Jum’at
Sabtu

Kelas Reguler
Pendaftaran (formulir)
Shokyu 1 (3 bulan)
Shokyu 2 (9 bulan)

Kaiwa 1 (6 bulan)
Kaiwa 2 (6 bulan)

1~4orang
5~ B orang
9~10orang
11 ~ 15 orang

3 bulan (3 jam/hari , 4 hari/minggu)
2 bulan (4.5 jam/hari, 4 hari/minggu)
1 bulan (7 jam/hari, 5 hari/minggu)

Reguler
Pendaftaran (formulin)
Dasar 1 (1a, 1b, 1)
Dasar 2 (2a,2b)
Dasar 3 (32, 3b)

1~ 4 orang,
5~ 8 orang

Rp 100.000,-/orang

Rp 2.500.000,-/6 ptm (@ 2 Jam)
Rp 2.800.000,-/6 ptm (@ 2 Jam)

16.00 ~ 18.00 / 18,00 ~ 20.00 WIB
16.00 ~ 18.00 / 18.00 ~ 20.00 WIB
16.00 ~ 18.00 / 18.00 ~ 20.00 WIB
10.00 -~ 14.00 WiB

BAHASA JEPANG

0 ~/3 bulan'@4 ptm) 4
ZSD ,-/3 bulan Q(pim)

000.-/3 bulan (24 pm)"
.-/3 bulan (24 gtm)

.-/6 ptm (@ 2 Jam)

900.000.-/6 ptm (& 2 Jam)

up seouooo-/sptm (@2 Jam)
Rp 6.700.000.-/6 ptm (@ 2 Jam)

Rp 400.000.-/Jam
Rp 9.600.000.-/orang

BAHASA CINA

Rp 100.000,-/orang

Rp 1.250.000,-/3 bulan (20 ptm)
Rp 1.250.000,-/3 bulan (20 ptm)
Rp 1.250.000.-/3 bulan (20 ptm)

Rp 2.600.000,-/6 ptm (@ 2 Jam)

3.400.000,-/6 ptm (@ 2 Jam)

400.000,-/Jam

Darma Persada University

5+ Borang
9'= 10 orang
11%2 15 orang.

vat (maksimal 4 orang)
3, Kelas Reguler (minimal 5 orang)
4. Pendidikan Bahasa Indonesia sebagai
Bahasa Asing (minimal 5 orang)

JASA TER

TERJEMAHAN

a. Bahasa Indonesia - Bahasa Jepang/
Bahasa Cina - sebaliknya

€. Bahasa Indonesia ~ Bahasa Inggris —
sebaliknya

d. Bahasa Inggris — Bahasa Jepang/
Bahasa Cina - sebaliknya

INTERPRETER

(Bahasa Jepang/Bahasa Cina/Bahasa

Inggris)

a. Negosiasi dalam kota JABOTABEK
(minimal 3 jam)
b. Negosiasi luar kota JABOTABEK.
(minimal 3 jam)

€ Seminar (minimal 3 jam)

BAHASA INGGRIS

p 100.000,-/orang.
Rp 1.250.000,-/level (20 ptm)
Rp 1.250.000.-/level (20 ptm)

Rp 2.500.000.-/6 ptm (& 2 Jam)
Rp 2.800.000.-/6 ptm (& 2 Jam)
Rp 3.100.000.-/6 ptm (@ 2 Jam)
Rp 3.400.000.-/5 ptm (@ 2 Jam)
BAHASA INDONESIA

Rp. 3.
Rp. 15.000.000/0rang/semester/240 jam

JEMAHAN DAN INTERPRETER




Attachment 6. Workplace Activity
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