
BAB VI 

KESIMPULAN 

6.I Kesimpulan 

Pusat Administrasi Kerjasama Luar Negeri merupakan kepanjangan tangan 

Pemerintah dalam menangani urusan pemerintahan yang tidak di serahkan ke 

daerah yaitu masalah hubungan luar negeri, sehingga seluruh kepentingan yang 

tarkait dengan hubungan luar negeri dani Pusat maupun Daerah harus melalui 

Pusat AKLN. Dari kegiatan yang dilaksanakan oleh Pusat AKLN berakibat 

meningkatnya frekuensi persuratan sehingga aphikasi administrasi persuratan 

akan menjadi suatu solusi yang beranfaat. 

6.2 Saran 

Sarannya adalah 

I .  Aplikasi Administrasi persuratan dalam proses peralihan dari manual ke 

aphikasi perlu adanya pendampingan dani para ahli persuratan. 

2. Pendampingan pengadministrasian persuratan berjalan pararel antara 

manual dengan aplikasi selama 3 (tiga) bulan, setelah itu agar di evaluasi 

kembali apakah user sudah menguasai aplikasi. 

3. Diadakan pelatihan ( tranning ) aplikasi administrasi persuratan di 

lingkungan Pusat AKLN. 
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LAMPIRAN A 

I. Lampiran 1:  From Login 

LOG IN 

LOG_IN 

User Name 

Password 

ad 
LOGIN 

[i~ii 

4 
EI 

2 . L a m p i ra n  2: From Tampilan Home Admin 

MA, 

/a, 

'·:.}f'>"" 
' 3e t  

.  .  ,•_ .. , . �- I_ � . .- , 

REPUBLIK INDONESIA 

Lr 04rw6 DI AF VETRI DALM 
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3. Lampiran 3: From Tampilan Data Pegawai 

DATA USER 

4. Lampiran 4: From Tampilan Lembar Disposisi 

LEMBAR DISPOSISI 
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5. Lampiran 5: From Tampilan Data Laporan Buku Besar Surat Masuk 

a 

au 

0it 

abu Ke0pas.ama LI dan 0l 

BUKU BESAR SURAT MASUK 

ta.Mi.4TM.. 

6. Lampiran 8: From Tampilan Data Laporan Buku Besar Surat Keluar 
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7. Lampiran 10: From Tampilan LOGIN Kepala Pusat (Kapus) 

Luu tu 

LOG_IN 

User Name 

Password 

d 
406nN 

st 

4 
EXIT 

8. Lampiran 1 1 :  From Tampilan Home Level Kepala Pusat 

e ow - . i  
e l  

S&LAMAr DATA6 DI EMEVIRIAN DALAM C6EI Bagan US4r 
ADM/ws IRAs! As44 tUAR t 6tr 

Universitas Darma Persada 



94 

9, Lampiran 12: From Tampilan Input Otorisasi Disposisi 

OTORISASI DISPOSISI KEPALA PUSAT 

10, Lampiran 13: From Tampilan Login Kabag Tata Usaha 

LOGIN 

LOG_IN 

User Name "" 
Password 

II d 
EX 
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1. Lampiran 14: From Tampilan Home Level Kepala Bagian Tata 

Usaha 

a 

lEMEVIR4N DAUM NE 6E Rt a,gian 

R4! EHIAS4MA LUA E6ERF 

12. Lampiran 15: From Tampilan Input Laporan Kepala Bagian Tata 

Usaha 
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13. Lampiran 16: From Tampilan Login Kepala Bidang Antar Negara 

LOG IN 

LOG_IN 

User Name 

Password 

a 
LO6IN 

[Eis~i 

w 
EXT 

14. Lampiran 17: From Tampilan Home Level Kepala Bagian Antar 

Negara. 

«£MEVIRAN DALAM VE6ER Ragan 

RA! KERA4MA LUA EGERT 

' 

~10-1/f- 
. ·····�� 

h 
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15. Lampiran 18: From Tampilan Input Laporan Kepala Bidang Antar 

Negara. 

KABID KERJ, ANTAR NEGARA 

16. Lampiran 19: From Tampilan Login Aplikasi Level Kepala Bidang 

LKI & OI. 

LOG IN 

LOG_IN 

User Name 

Password 
,,, 

4 
EXIT 
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17. Lampiran 20: From Tampilan Home Level Kepala Bagian Kerjasama 

LKI & 01. 

LE4EIIV DALAM E6RI Hagia 

Al EA4MA tU £6Er 

iET 7I {LAI )A\[ 

{EPUBLIK INDONESIA 

18. Lampiran 21: From Tampilan Input Laporan Kepala Bagian 

Kerjasama LKI & OI. 
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19. Lampiran 22: From Tampilan Login Kepala Bidang Kerjasama 

Lembaga Asing Non Pemerintah. 

LOG IN 

LOG_IN 

User Name 

Password 

d 
406IN 

+sn 

du 
Ear 

20. Lampiran 23: From Tampilan Input Laporan Kepala Bagian 

Kejasama Asing Non Pemerintah. 

KABID KERJI ASING NON PEMERINTAH 
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21. Tampilan Cetak Laporan Surat Masuk pada sistem usulan. 

_ ...... 

22. Tampilan Cetak Laporan Surat Keluar pada sistem usulan 

UAPORAN SURAT KELUA 

e l @ [ I %  
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LAMPIRAN B 

I. LEMBAR DISPOSISI MANUAL 

SAT ADMINISTRASIKERJASAMA LUAR NEGERI 

LEMAR DISPOSISI 

Surat dart y.¥ D r u  yea Dierma tgl $,-$-1 
oror Surat --- 

.. .. No Agenda st/f 
gt. Surat ... 

. .. Sift 

□ □ □ 
Raha Sangat Seger Seger 

Per.hal 
h»hS )yo fV1.M lr +" 2 2 - 2 6  ne 2c3 

" 
fr 7 mad s¢st> 

��an k�aSdr.: Untuk Perhatian. 
Kaba Tata Usaha �t la11!19.1,la� dan »·im 

O KasubagPeayanan/dmesras agaw proses lebt anut 
0 Kasubag Urum lupanergtada, 
0 Kasubag informasvdan Dkuer tas 

[ AzLsan 

D Kat«d Ker2sama Anar Negara 
f walk damage 

O Kasubbc Keasama Sister 
L Kosan' O  Kasubbi Kerasama leknd 

L 
Kfrras«an 

Kab1 Kerasam Lem.tag ea;an 
[Koesserpurakan erascal can0grsas treas2 

O Kasubbd Lerbaga euangan [ Monitor.car mas.an 

Inter'as.0r al L uP 

0 Kas.bd Cggs Iterasnal 
[ Ftesraan 

L Kabid Kerasama Lerbapa Asing 
Non Perenintat 

0 Kasutbd Badan Swasta Asing O Kasubbid Lembaga Snaday Masyarzkat As.rg 
r Lainnya 

1 % 
2013 
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2. Surat Umum 

P E M E R I N T A H  K O T A  B A N D U N G  

SEKRETARIAT DAERAII 

Me 

S.ft 
Lamper 
enih enc embentu Sste 

City dung-Pealing Joya 

6rung, E Agutus 212 

pd 
th. lb Sek+tans endere 

Mementeri polar Na&,en 
p.4Neola Pt Arrinstrasi 

etesare Lat eer 

c 

JAKARTA 

[«per ailukr enan homart, naogapi suat dan erentetian 

0alam Ne Repubhei Indore9, Seuetarat er A' tg' 27 hi 22 

Nano 197861/. peal Twgqapan teerkt R en a e  sam. Ste Lity 

tat Peer nth Kot Bantug den etalit Joya Ms'sia, Leers.ama it 

derga hors.at Arne sarr para Dal embontuk er[atea Sds'er Lty 

ad.n Peal Ary tetat p tabap vane39n t+tee 0 tateo 

itol} an eatarg al prose moit Leet yuan DRL Kg Fan'uno 

+at intorrea balwpoajaca#ere Ster Gey adun 

ething 'ya tel 4hon woi Lr sean.beer 201! ates «rat.' me ital' 

0t el larya roar me6hat poten ya er.di 0ta Lat1unq pado 

ota Petal y tao reth,t poters yo rt« fa.} pa 

bi(Lai lune ct pedaqawan, port, lava.in den ~e-Ki(lee 

bug engain hal tercbut, beret k npaien re el 

tecrees (OR) Sester City Ba0dun eate a ebee bhan 

art map bagi iet wtatan 0 (nears 

Lear karmi saroot, stars pr thaa Cao#rearer;a eapk.a 

tea4s 

Am. WALKO TA BANDUNG 
s ARIS DAERAN 

 .. · L .  

- 
rd 44qr#An 4<% 
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3. Surat Keluar 

KEMENTERIAN DALAM NEGER 

REPUBLIK INDONESIA 

Noor 
Sfat 
La0pi an 
Ha 

099/22 3/3 
Segera 

(atu) 0eras 
Peenohonan tin 

e.Luar Neged 

Jakarta, 14 Jun 2012 

Kepada Yth 
Sekretaris Kemnterian Sekretariat Negara 

di 

JAKARTA 

Merunjuk surat Gubernur Sulawesi Uta Nor1or 098/1649/Sek¥r. 
Ro Pemhuras tang9al 7 Juni 2012 peih.al Petrohonan lzn ke Luar Negeri, 
dengan hormat dibenitahuian batwra Kementenian Dalam Negeri 
merekomordagikan penugasan peyaat sebagai berikut 

Nara Drs. STEFAN'US VREEKE RUNTL 

Jabatan iupati AMinaas 

• 

untuk ber partrsa«pasi pada kegiatan pagelaran pesona budaya minahasa, dan 
mengikuti ogiatan Congress of Indonesia Diaspora (CID), dan rengitt kegiatan 
Concert of Unity in Diversity, srte pembahas rencana kerjasarna sister city 
antara Kabupaen Mia.hasa den.gan Kota Ftn di Amnerkes Senk.at dant ta9gal 28 
Junits.d 12 Juli 2012 

Bua ya dtanggong oleh yang oersang#utan (pribadi. 

Sehubungan dengan hal tersebut kiranya dapat di«roses lebit lanut sesuai 
dengan peraturan perurdang-undangan. Kepada pejabat bersangkutan aga" 
melapork.an kedatangannya ke perwalan satempat dan stelah seltga 
molaksanaan tugasn1ya 9era mnelapork.an hasilnrya ke Kernentenan Dalar 
Negeri, Kerenterian Sekretarat Negara, dan Pererintah Daerah Provinst Sulawesi 
Utara 

Dern.kin untuk dgadk.an bahan eperlunya, atas perhatan dar 
kerjasamanya iucapkan terima kasih 

Tembsan 
f Yg. Lepak AMentei Delamn Negeni (sebagei laporn,) 
2 Yi Guberrur Sui@wes Utara, di Mana00, 
3 Ye Kepala Biro KLN Kemsetneg. di Jakarta 
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5. Laporan Buku Besar PDLN ( Surat ljin Keluar Negeri) 
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