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LAMPIRAN 

1. Surat Keterangan 
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2. Wawancara 

Tanggal  : 2 Mei 2024 

Nama Narasumber : Eka Yuni Astuty, S.Kom., MMSI. 

Jabatan  : Ketua Prodi 

Penulis melakukan wawancara dengan Ketua prodi di jurusan sistem 

infomasi yang menjalani proses pembuatan dan pengarsipan SOP: 

3. Bagaimana prosedur dari sistem berjalan pengelolaan SOP setelah disahkan 

oleh Rektor dan pihak kampus? 

Setelah suatu SOP (Standar Operasional Prosedur) dibuat maka 

Salinan SOP yang sudah disahkan oleh Rektor akan diserahkan kepada kepala 

program studi pada masing-masing fakultas untuk diarsipkan dan dijalankan 

sesuai dengan misi dari SOP tersebut. 

4. Apa kendala yang dihadapi pada pengelolaan SOP prodi sistem informasi pada 

fakultas Teknik? 

Jadi pengelolaan SOP seperti pengarsipan masih ada yang menyimpan 

Salinan fisik walaupun ada Salinan digital itu aksesnya sangat terbatas, dan 

tidak semua orang yang berhubungan dengan SOP tersebut bisa mengakses 

SOP yang ada pada fakultas Teknik. 
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3. Dokumen masukkan dan keluaran 

a. Standar Operasional Prosedur Akademik dan Perkuliahan 
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b. Transaksi Hasil input SOP menjadi PDF 
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